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ORGANOS DESCONCENTRADOS
COMISION DE FILMACIONES

MAESTRO. GUILLERMO VALENTIN SALDANA PUENTE, DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION DE
FILMACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO con fundamento en los articulos 1, 11 y 33 de la Constitucion Politica de
la Ciudad de México; 29 de la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad México;
articulo 17 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pdblica de la Ciudad de México; articulo 11
de la Ley del Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México; 16 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de
la Ciudad de México; articulos 17 y 19 fraccion | de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, emite el siguiente:

AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA COMISION DE
FILMACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO
REGISTRO MA-03/040222-OD-SECUL-CFILMA-02/020221

CONSIDERANDO

Que el Lineamiento Cuarto General para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la
Administracién Pablica de la Ciudad de México, establece que el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos
de Operacion, es el proceso mediante el cual las Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos, Entidades y Alcaldias
de la Administracion Pblica de la Ciudad de México; asi como las Comisiones, Comités, Institutos y cualquier otro Organo
Administrativo Colegiado o Unitario que constituya la Administracion Publica de la Ciudad de México; disefian, integran y
elaboran sus Manuales, remitiéndolos a la Secretaria de Administracion y Finanzas a través de la Coordinacién General de
Evaluacién, Modernizacion y Desarrollo Administrativo, a efecto de que sean revisados, dictaminados y en su caso
registrados.

Que mediante oficio nimero SAF/DGAPYDA/DEDYP0/0128/2022 de fecha 09 de febrero de 2022, se obtuvo el Registro
nimero MA-03/040222-OD-SECUL-CFILMA-02/020221, emitido por la Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

CONTENIDO

|.- PRESENTACION

Il.- ANTECEDENTES HISTORICOS

[11.- MISION Y VISION

IV.- MARCO JURIDICO

V.- ATRIBUCIONES

VI.- DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DE FILMACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO CAPITULO |
VII.- ESTRUCTURA ORGANICA

VIIl.- ORGANIGRAMA

IX.- ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES

- Listado De Procedimientos

-Procedimientos Y Diagramas De Flujo

X.- GLOSARIO

XI.- APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

PRESENTACION

La Comision de Filmaciones de la Ciudad de México es un Organo Desconcentrado de la Administracion Piblica de la
Ciudad de México adscrito a la Secretaria de Cultura que tiene como funcion principal la regulacion de la actividad filmica
que se realice en la Via Pablica o en bienes de uso comdn de la Ciudad de México, asi como contribuir al desarrollo de la
industria audiovisual en sus diversas manifestaciones; agilizar los procedimientos administrativos involucrados en la
planeacion, filmacién y produccidn de obras audiovisuales, y mejorar y potenciar el uso y aprovechamiento de la industria
filmica.
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Para lograr estas funciones es necesario la ejecucion de diversos procedimientos administrativos, siendo uno de ellos el
Registro de Productores ya que para poder filmar en la Via Publica o en bienes de uso comun de la Ciudad de México, es
necesario estar inscrito de forma temporal o definitiva en dicho Registro, mismo que se integrara por un padrdn de personas
fisicas, morales, nacionales y extranjeras, dedicadas a las actividades del sector audiovisual e interesadas en realizar
filmaciones en la Ciudad de México.

Para que la Comision de Filmaciones cumpla eficientemente con sus funciones, es necesario asegurar que los proyectos
filmicos se apeguen a lo establecido en la ley en la materia, asi como a los requerimientos solicitados por las instituciones
de gobierno involucradas; lo anterior, con el objeto de dar cumplimiento a las medidas de seguridad y para propiciar la sana
convivencia y buen uso de la infraestructura de la Ciudad de México.

Para apoyar el desarrollo del sector audiovisual en la Ciudad de México, la Comision de Filmaciones cuenta con un registro
que comprende un listado de servicios creativos y profesionales que en materia de produccién audiovisual ofrece a las casas
productoras, mismos que se encuentran disponibles en la pagina web de la comision y pueden ser consultados por cualquier
persona interesada en contratarlos.

Este manual va dirigido a los productores que hacen peliculas extranjeras, comerciales, television, documentales y por
supuesto a los que hacen corto y largometraje en esta ciudad.

ANTECEDENTES HISTORICOS

La Comision de Filmaciones de la Ciudad de Meéxico, se cre6 a partir del Decreto por el que se expide la Ley de
Filmaciones del Distrito Federal, ahora Ciudad de México, emitido por el entonces Jefe de Gobierno, Marcelo Luis Ebrard
Casaubon, y publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 17 de febrero de 2009, se cre6 como un 6rgano
desconcentrado de la Secretaria de Cultura del Distrito Federal, e inicio funciones el 1° de abril del 2009, siendo su principal
funcion el otorgar los permisos de filmacién y ofrecer las facilidades y gestiones administrativas que permitan incentivar las
filmaciones en el Distrito Federal ahora Ciudad de México, en condiciones de seguridad, certeza, minimizando las
afectaciones a terceros, y con la intencion de evitar la fuga de inversiones hacia otros Estados que otorgaban mayores
facilidades y garantias a este sector de la industria, pero sobre todo con el fin de erradicar la corrupcion, pues las lagunas
juridicas en la materia derivaba en muchas ocasiones en practicas ilicitas entre quienes se dedican a la actividad,
productores, directores, etcétera, y los policias que sobornaban a quienes utilizaban la via publica para realizar filmaciones,
e incluso a los servidores publicos que otorgaban los permisos o quienes verificaban los mismos;

En este sentido, la Ley de Filmaciones del Distrito Federal delimito las atribuciones de las autoridades, para brindar certeza
juridica a quienes realizaban filmaciones en el Distrito Federal ahora Ciudad de México, y asi combatir practicas ilegales y
brindar los servicios que se requieran, todo esto bajo el control del 6rgano especializado denominado Comisidn de
Filmaciones.

MISION
Actuar como o6rgano regulador en materia de actividades audiovisuales para la generacién de contenidos que seran

utilizados en diferentes plataformas multimedia, promoviendo el aprovechamiento de la infraestructura de la Ciudad de
Meéxico en los &mbitos local, nacional e internacional.

VISION

Contribuir a la garantia de los derechos humanos, armonizando la relacion entre la comunidad audiovisual y la sociedad en
general, sirviendo como 6rgano de consulta, asesoria y mediacion, promoviendo en todo momento junto con las autoridades
competentes, la supresidn de los habitos de corrupcion que afectan la imagen de la Ciudad de México, posesionando a ésta
en el &mbito local, nacional e Internacional, garantizando el aprovechamiento del uso de los bienes del dominio publico o
privado de esta Ciudad.

MARCO JURIDICO

LEYES:
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1.-Ley de Filmaciones del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal el dia 17 de febrero
de 2009. Ultima reforma el 09 de mayo de 2012.

2.-Ley de Fomento al Cine Mexicano de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal
el dia 17 de febrero de 2009. Ultima reforma el 05 de abril de 2018.

REGLAMENTOS:

3.- Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el dia 02 de enero de 2019. Ultima reforma el dia 01 de octubre de 2021.

4. Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del entonces Distrito Federal el
dia 30 de septiembre de 2011.

ATRIBUCIONES
LEY DE FILMACIONES DEL DISTRITO FEDERAL
Articulo 10 La Comisién de Filmaciones tendré las siguientes atribuciones:

I.- Promover a nivel local, nacional e internacional la infraestructura filmica de la Ciudad de México, a fin de mejorar y
potenciar su uso y aprovechamiento por parte del sector audiovisual;

11.- Ofrecer informacion actualizada sobre tramites, procedimientos y servicios relacionados con la filmacion en locaciones
y en bienes de uso comun del Distrito Federal;

111.-Recibir los Avisos y otorgar los Permisos de Filmacion previstos en esta Ley;

IV.- Gestionar ante las Dependencias, Entidades y Delegaciones de la Administracion Puablica del Distrito Federal las
autorizaciones requeridas para filmar en bienes de dominio publico que se encuentren bajo su administracién;

V.- Actuar como 6rgano de consulta, capacitacion y asesoria de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
del Distrito Federal en materia de Filmaciones;

VI.- Elaborar y mantener actualizados los Registros de Locaciones, de Productores y de Servicios para el Sector
Audiovisual,;

VI1.- Proponer medidas de desregulacion y simplificacion administrativa que coadyuven al desarrollo del sector y a mejorar
la infraestructura filmica de la Ciudad de México;

VII1.- Suscribir acuerdos, convenios y demas instrumentos juridicos con el sector publico, organismos nacionales e
internacionales, organizaciones sociales e instituciones académicas, que contribuyan a cumplir con su objeto;

IX.- Informar a la ALDF a través de su Comision de Cultura, del desarrollo y coordinacion de las filmaciones en la ciudad
de México, en un informe trimestral, y

X.- Las demas funciones que le atribuyan las leyes y reglamentos, asi como las que le encomiende el Jefe de Gobierno del
Distrito Federal.

CAPITULO |

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DE FILMACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO
ESTRUCTURA ORGANICA Nivel
DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DE FILMACIONES DE LA CIUDAD DE 44

MEXICO.
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES

DIRECCION GENERAL DE LA COMISION DE FILMACIONES DE LA CIUDAD DE MEXICO:
Puesto: Director General de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México.

Atribuciones Especificas:

LEY DE FILMACIONES DEL DISTRITO FEDERAL.:

Articulo 19.- El Director General tendra las siguientes atribuciones:

I.- Administrar y representar legalmente a la Comisién;
11.- Elaborar y presentar al Consejo Directivo el programa anual de actividades de la Comisién, para su aprobacion;
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111.- Formular y presentar a la Secretaria el proyecto de presupuesto de la Comisién, el cual sera integrado al proyecto que
esta Dependencia envie a la Secretaria de Finanzas, en términos de las disposiciones aplicables;

V.- Elaborar y presentar al Consejo Directivo, los proyectos de iniciativas legislativas que tengan por objeto actualizar las
tarifas contemplados en el Cédigo Financiero del Distrito Federal para el pago de derechos relacionados con la filmacion en
via publica, asi como modificar los ordenamientos legales y administrativos que les son aplicables al sector audiovisual,
para su aprobacién;

V.- Elaborar y presentar al Consejo Directivo las propuestas de medidas de desregulacion y simplificacion administrativa
que coadyuven al desarrollo del sector y al mejoramiento de la infraestructura filmica y que, en su caso, seran enviadas a las
instancias competentes;

V.- Registrar y cancelar los Avisos, asi como otorgar y revocar los Permisos y prorrogas previstos en esta Ley, atendiendo
en todo momento los principios de legalidad, eficacia, honradez, transparencia, profesionalismo e imparcialidad,;

VII.- Autorizar la modificacion de las condiciones establecidas en los Avisos 0 Permisos previstos en esta Ley, siempre y
cuando los solicitantes demuestren el caso fortuito o la fuerza mayor;

VI11.- Recibir las solicitudes de inscripcion en el Registro de Productores de la Ciudad de México, emitir la credencial de
registro respectiva y autorizar las renovaciones correspondientes;

IX.- Ejecutar los acuerdos del Consejo y cumplir con las acciones que le sean encomendadas por el Jefe de Gobierno y la o
el titular de la Secretaria;

X.- Supervisar que las actividades que amparan el Aviso, Permiso, Permiso Urgente, Prérroga del Aviso o Permiso y la
Modificacion de Aviso o Permiso se cumplan en los términos autorizados, tanto por las autoridades como por los
productores;

XI.- Difundir y publicitar los tramites, plazos, requisitos y costos para filmar en la Ciudad de México;

XI11.- Apoyar a los productores del sector audiovisual en el trAmite de autorizaciones o Permisos requeridos para filmar en
bienes de dominio publico o privado del Distrito Federal y, en su caso, de la Federacion;

XI11.- Gestionar ante las autoridades competentes la prestacion de servicios de Seguridad Publica, bomberos, limpia y, en
general, cualquier servicio a cargo de la Administracion Publica del Distrito Federal que haya sido solicitado por un
productor para una filmacién;

XIV.- Instalar, operar y mantener actualizados los Registros de Productores, de Locaciones y de Servicios. EI Reglamento
de esta Ley establecera las reglas y lineamientos para la integracién, organizacién y funcionamiento de estos Registros;
XV.- Establecer sistemas eficientes para la administracion del personal, de los recursos financieros, bienes y servicios que
aseguren la prestacion de los servicios ofrecidos por la Comision;

XVI.- Conocer de las negativas u omisiones ocurridas en el procedimiento de inscripcion en el Registro de Productores y
resolver lo conducente;

XVII.- Hacer del conocimiento del Ministerio Publico, de los Organos de Control Interno de las Dependencias,
Delegaciones y autoridades competentes, las conductas delictivas, las faltas administrativas o violaciones normativas
cometidas por servidores publicos o productores, durante el procedimiento seguido para registrar un Aviso, otorgar un
Permiso o su Prorroga, o durante la ejecucion de las actividades que amparan tanto el Aviso como el Permiso de Filmacién;
XVIII.- Ofrecer un servicio de atencién telefénica las 24 horas y los 365 dias del afio, para brindar informacién sobre los
servicios que presta la Comision, asi como recibir quejas y denuncias en contra de conductas cometidas por servidores
publicos y productores, durante el desarrollo de una filmacién;

XIX.- Contar con un portal de Internet que, ademas de cumplir con los requisitos previstos en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Distrito Federal, proporcione los formatos de Avisos, Permisos o prorrogas, reciba los
Avisos y solicitudes de Permisos y Modificaciones de Aviso o Permiso; ofrezca informacién sobre los Registros de
Locaciones, Productores y Servicios y, en general, brinde asesoria y atencién a los interesados;

XX.- Organizar y, en su caso, participar en eventos nacionales internacionales, tales como ferias, exposiciones y demas
foros especializados, a efecto de promover la infraestructura filmica de la Ciudad de México y atraer inversiones orientadas
desarrollar el sector audiovisual;

XXI1.- Impartir, de forma coordinada con la Secretaria de Seguridad Publica, cursos de capacitacion a los cuerpos de policia
y autoridades delegacionales que presten sus servicios al sector audiovisual;

XXI1.- Las demas que le atribuyan esta Ley y los demas ordenamientos aplicables.

REGLAMENTO INTERIOR DEL PODER EJECUTIVO Y DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA
CIUDAD DE MEXICO:

Avrticulo 299.- Corresponde a la Direccion General de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México:

I.- Promover a nivel local, nacional e internacional la infraestructura filmica de la Ciudad de México;
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11.- Ofrecer informacién actualizada sobre tramites, procedimientos y servicios relacionados con la filmacién en locaciones
y en bienes de uso comin de la Ciudad de México;

111.-Recibir los Avisos y otorgar los Permisos de Filmacion previstos en la Ley de la materia;

V.- Gestionar ante las Alcaldias, Dependencias y Entidades de la Ciudad de México las autorizaciones requeridas para
filmar en bienes de dominio publico que se encuentren bajo su administracion;

V.- Actuar como drgano de consulta, capacitacion y asesoria de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
de la Ciudad de México;

VI.- Elaborar y mantener actualizados los Registros de Locaciones, de Productores y de Servicios para el Sector
Audiovisual;

VII.- Proponer medidas de desregulacién y simplificacion administrativa que coadyuven al desarrollo del sector y a mejorar
la infraestructura filmica de la Ciudad de México;

VIII.- Suscribir acuerdos, convenios y demas instrumentos juridicos con el sector publico, organismos nacionales e
internacionales, organizaciones sociales e instituciones académicas;

IX.- Informar al Congreso de la Ciudad de México a través de su Comision de Cultura, del desarrollo y coordinacién de las
filmaciones en la Ciudad de México, en un informe trimestral;

X.- Las demas funciones que le atribuyan las leyes y reglamentos, asi como las que le encomiende la persona que ocupe la
Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México;

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Atencidn a Produccion Filmica y Audiovisual.

Realizar procesos de mejora de atencidn ciudadana con el propésito de agilizar los tiempos de respuesta de los tramites que
se llevan a cabo en la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México.

Gestionar las acciones para agilizar los procedimientos con los Titulares de las Areas de la Comision de Filmaciones de la
Ciudad de México, con el propésito de mejorar la permanentemente la atencién ciudadana.

Operar las herramientas de capacitacién, tecnologia e infraestructura con el propdsito de optimizar la calidad de la atencién
ciudadana.

Operar mecanismos de evaluacion con el proposito de generar indicadores sobre el nivel de atencidn y desempefio de las
Avreas de la Comisién de Filmaciones de la Ciudad de México.

Orientar a los usuarios y poblacién en materia de los tramites de esta comision, con el propdésito de brindar una atencion
mas agil, enfocada en la resolucion de sus solicitudes.

Asesorar a usuarios y poblacion en general que presente dudas respecto de los diversos procesos y/o quejas ante la
Comisién de Filmaciones de la Ciudad de Meéxico, con el propoésito de brindar la atencién correspondiente hasta su
completa solucién.

Analizar las solicitudes presentadas al correo institucional de la comision de filmaciones, con el propésito de asignarlas a la
Area correspondiente.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Supervision de Filmaciones.

Informar al Director General las actividades audiovisuales que se lleven a cabo en la Ciudad de México, a través de un
Reporte, con el propdsito de supervisar que las mismas se apeguen a lo autorizado por esta Comisién.

Visitar las locaciones donde se llevara la actividad audiovisual que realizan los productores que obtuvieron un aviso o
permiso de filmacidn, por conducto del personal asignado, con el propésito de emitir el reporte correspondiente.

Recabar la informacién sobre el desarrollo de las Actividades Audiovisuales autorizadas por la Comisidn, a través de los
reportes que se realizan en cada locacion, con el propdsito de informar a la Direccion General.

Asegurar que durante la actividad audiovisual, los productores implementen las medidas de seguridad y limpieza necesarias
para llevar a cabo una obra audiovisual, a través de recomendaciones verbales, con el propésito de mantener la limpieza en
sus locaciones al realizar sus actividades audiovisuales.
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Cerciorarse que los vehiculos de produccion y los que proporcionan servicio de alimentacion, no obstruyan el paso
vehicular o peatonal, respetando siempre lo especificado en el permiso o aviso de filmacion otorgado, a través de la
observacién presencial y directa, con el propdsito de mantener una sana convivencia con los vecinos de la zona.

Organizar al personal encomendado de realizar las visitas en las locaciones donde se llevara a cabo la actividad filmica
autorizada, con el propdsito de tener el control de la misma.

Elaborar las rutas de las visitas en las locaciones donde se llevara a cabo la actividad filmica autorizada, con el propoésito de
supervisar las actividades audiovisuales autorizadas.

Proporcionar al personal encomendado el formato de Supervision de Actividades Filmicas, con el proposito de que éste sea
requisitado, en las visitas que se realicen en las locaciones autorizadas.

Registrar los formatos de Supervisidn de Actividades Filmicas, a través de los controles internos establecidos para ello.

Realizar planes de trabajo en coordinacién con las diferentes dependencias del Gobierno de la Ciudad de México,
involucrados en la actividad audiovisual, con el proposito de que las producciones audiovisuales se lleven a cabo en estricto
apego al marco normativo.

Elaborar estrategias en coordinacién con las diferentes instancias gubernamentales involucradas en la actividad filmica, con
el proposito de armonizar la actividad audiovisual con la ciudadania en general.

Garantizar que la actividad audiovisual autorizada se realice en estricto apego al marco normativo, con el propésito de que
no se afecten a terceros en sus bienes 0 personas.

Registrar los planes de trabajo realizados con las diferentes instancias gubernamentales involucradas en la actividad filmica,
con el propésito de darles cumplimiento.

Atender las observaciones, sefialamientos o quejas de las productoras, ciudadanos o autoridades, generadas en las
actividades audiovisuales en via publica y bienes de uso comuin, durante las 24 horas de los 365 dias del afio, con el
propdsito de buscar la armonia entre el trabajo de las producciones audiovisuales con los ciudadanos en general.

Recibir las llamadas telefonicas que realicen los productores, ciudadanos y autoridades durante las 24 horas del dia, los 365
dias del afio, derivadas de la actividad audiovisual que se desarrolla en via publica y bienes de uso comun, con el propésito
de atender sus observaciones, sefialamientos o quejas.

Capacitar al personal que atienda llamadas de la linea de emergencia de la Comision de Filmacién, con el propdsito de que
éstos se encuentren preparados para orientar y en su caso, dar una posible solucién a lo consultado o reportado.

Emitir un reporte en el sistema por cada llamada recibida, con el proposito de darle seguimiento y atencién a dichas
llamadas.

Canalizar los asuntos que no sean competencia de la Comision de Filmaciones a las Autoridades competentes, con el
propdsito de dar seguimiento a todas las llamadas recibidas en la Linea de Emergencia de la Comision de Filmaciones de la
Ciudad de México.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos.

Inscribir en el registro de productores a las personas fisicas, morales y escuelas que cumplan con los requisitos establecidos
en la Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su Reglamento, con el prop6sito de que éstos puedan presentar solicitudes
de permisos y avisos para llevar a cabo actividad audiovisual en la via publica y en los bienes de uso comun de la Ciudad de
México.

Atender a las personas fisicas, morales y a las escuelas que requieran inscribirse o actualizar su registro como productores
de la Ciudad de México, con el propdsito de registrarlos o en su caso actualizar la informacion que obra en sus expedientes.
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Asignar el nimero de registro de productor a las personas fisicas, morales y a las escuelas que cumplieron con lo
establecido en la Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su Reglamento, con el propésito de que obtengan su constancia
de registro que los acredita como productores de la Ciudad de México.

Elaborar la constancia de registro de productor de la ciudad de México, con el propdsito de darles certeza juridica a los que
se inscribieron como productores, para que estén en aptitud de realizar actividad audiovisual en la via publica y en los
bienes de uso comun de la Ciudad de México.

Atender a las personas fisicas y morales registrados como productores de la Ciudad de México que requieran acreditar su
actividad audiovisual como produccion cinematografica 100% mexicana, con el propdsito de emitir la constancia de
acreditacion de produccion cinematografica 100% mexicana.

Brindar apoyo juridico a la Direccion General de la Comisién de Filmaciones a través de la realizacion de cotejos, de
levantamiento de actas administrativas, de iniciativas, de interpretacion de leyes, de asesorias en relacién a las
problematicas derivadas de la actividad que se realiza, con el propoésito de responder los requerimientos efectuados por las
diversas personas fisicas, morales y escuelas, asi como de autoridades del Gobierno de la Ciudad de México.

Cotejar las polizas de seguro presentadas por las personas fisicas, morales y escuelas que se encuentren inscritos en el
padron de productores de la Ciudad de México, con el propésito de comprobar que dichas pdlizas cuenten con cobertura de
responsabilidad civil de dafios a terceros por actividad audiovisual.

Levantar actas administrativas a las personas fisicas, morales y escuelas que se encuentren inscritos en el padron de
productores de la Ciudad de México y que hayan cometido una mala practica o alguna falta o violacién a la Ley de
Filmaciones del Distrito Federal 0 a su Reglamento, con el propdsito de exhortarlos de no continuar cometiendo las mismas.

Elaborar los proyectos de iniciativas legislativas aplicables en materia audiovisual, con el propoésito de que el Director
General los someta a consideracion del Consejo Directivo de la Comision de Filmaciones y asi coadyuvar al desarrollo de la
industria audiovisual y a la mejora de los procedimientos.

Suscribir los instrumentos juridicos y administrativos en los asuntos de su exclusiva competencia, a nombre de la Comision
de Filmaciones de la Ciudad de México, previa autorizacién o instruccién del Director General, con el propdsito de
responder los requerimientos efectuados por las diversas personas fisicas, morales y escuelas, asi como de autoridades del
Gobierno de la Ciudad de México.

Realizar las gestiones necesarias ante las autoridades competentes, con el propdsito de que se apliquen las sanciones a
quienes al realizar actividad audiovisual cometan violaciones al marco juridico de la Ciudad de México.

Analizar los requerimientos de las diferentes autoridades que le sean turnados por la Direccion General, con el propoésito de
dar contestacién en tiempo y forma a los mismos.

Brindar apoyo legal en las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo de la Comision de Filmaciones, con
el proposito de determinar las politicas y acciones instrumentadas por la Administracion Publica de la Ciudad de México en
materia de filmaciones.

Fungir como Unidad de Transparencia de la Comision de Filmaciones, con el propésito de atender las Obligaciones en
Materia de Transparencia relativas a la Publicacion de Informacion en su Portal, a la Proteccion de Datos Personales, al
tramite, seguimiento y respuesta a Solicitudes de Informacidn Publica y Datos Personales presentadas y a la Atencion de los
Recursos de Revision Interpuestos por los Solicitantes de Informacion Inconformes con las contestaciones recibidas.
Atribuciones Especificas:

LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Avrticulo 93. Son atribuciones de la Unidad de Transparencia:
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I.- Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacion presentadas ante el sujeto obligado;

11.- Recabar, publicar y actualizar la informacion publica de oficio y las obligaciones de transparencia a las que refiere la
Ley;

I11.- Proponer al Comité de Transparencia del sujeto obligado, los procedimientos internos que contribuyan a la mayor
eficiencia en la atencidn de las solicitudes de acceso a la informacion;

V.- Recibir y tramitar las solicitudes de informacion, asi como darles seguimiento hasta la entrega de la misma, haciendo
entre tanto el correspondiente resguardo;

V.- Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, y actualizarlo trimestralmente, asi como sus tramites,
costos y resultados, haciéndolo del conocimiento del Comité de Transparencia correspondiente;

V.- Asesorar y orientar de manera sencilla, comprensible y accesible a los solicitantes sobre:

a) La elaboracion de solicitudes de informacion;

b) Tramites y procedimientos que deben realizarse para solicitar informacion; y

c) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientacién, consultas o interponer quejas sobre la prestacién del servicio.
VI1.- Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

VI11.- Habilitar a las personas servidoras publicas de los sujetos obligados que sean necesarios, para recibir y dar tramite a
las solicitudes de acceso a la informacion;

IX.- Formular el programa anual de capacitacién en materia de Acceso a la Informacion y apertura gubernamental, que
debera de ser instrumentado por la propia unidad;

X.- Apoyar al Comité de Transparencia en el desempefio de sus funciones;

XI.- Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de informacion confidencial, ésta se entregue s6lo a su
titular o representante;

XI1.- Operar los sistemas digitales que para efecto garanticen el Derecho a Acceso a Informacion;

XI11.- Fomentar la Cultura de la Transparencia; y

XIV.- Las demas previstas en esta Ley, y demas disposiciones aplicables de la materia.

Puesto: Coordinacidn de Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales.

Coordinar los procesos administrativos referentes a la expedicién de constancias de apoyo, de avisos y permisos de
filmacion, con el propoésito de regular la actividad audiovisual realizada en los bienes de uso comdn de la Ciudad de
Meéxico.

Determinar las acciones administrativas relacionadas con la recepcién de avisos, permisos, prérrogas, modificaciones y
constancias, con el propésito de asegurar cumplimiento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su Reglamento.

Realizar gestiones con las dependencias de la Administracion Publica de la Ciudad de México, con el proposito de facilitar
los procesos administrativos relacionados con el otorgamiento avisos, permisos, prérrogas, modificaciones y constancias de
apoyo de filmacién.

Supervisar el tramite de las solicitudes de avisos, permisos, prorrogas, modificaciones y constancias de apoyo de filmacion,
con el propdsito de asegurar que en el otorgamiento de los mismos se cumplan con los tiempos y formas establecidas en la
Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su Reglamento.

Vigilar que se elabore un expediente por cada solicitud de aviso, permiso, prérroga, modificacion y constancia de apoyo de
filmacion, con el proposito de tener debido resguardo de los mismos.

Evaluar permanentemente las funciones y actividades para la atencidn de avisos, permisos, prorrogas, modificaciones y
constancias de apoyo de filmacién, con el propésito de que los mismos se realicen en estricto apego al Marco Juridico de
Actuacion.

Vigilar permanente el funcionamiento de los procesos administrativos para el otorgamiento de los avisos, permisos,
prérrogas, modificaciones y constancias de apoyo de filmacion, con el propésito de establecer mecanismos de mejora en los
procedimientos administrativos de la Comision de Filmaciones.

Autorizar la orden de pago que debe remitirseles a las personas fisicas y morales registrados como productores de la Ciudad
de México, al ser aprobado su permiso, modificacion o prorroga, con el propésito de concluir el procedimiento, previo pago
de derechos por parte del solicitante.
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Aprobar la procedencia de las solicitudes de aviso, permiso, modificacion, prérroga y constancia de apoyo para filmacion a
partir de las condiciones establecidas y conforme a lo establecido en la Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su
Reglamento armonizando con el marco juridico, con el propésito emitirlas en estricto apego a derecho.

Establecer un adecuado manejo de la informacién dirigida a organismos internos y/o externos, relacionada con los avisos y
permisos de filmacion en la Ciudad de México, con el propdsito de mantener una comunicacién permanente con las
Dependencias del Gobierno de la Ciudad de México y Alcaldias.

Autorizar la informacién enviada a las Dependencias del Gobierno de la Ciudad de México y a las Alcaldias, con el
proposito de mantener un adecuado control de la misma.

Coordinar la elaboracion de los informes mensuales y trimestrales que se le deben reportar a la Direcciéon General, en todo
lo relativo al area de Permisos

Evaluar las solicitudes a que se refiere el Articulo 21 de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, con el propoésito de
expedir las constancias correspondientes.

Integrar la informacion diaria que se remite a las instancias de gobierno de la Ciudad de México y a las Alcaldias referente a
los avisos y permisos recibidos ese dia, con el propésito de hacer de su conocimiento de las actividades audiovisuales que se
tengan registradas en su momento.

Apoyar a la Direccién General, con el propésito responder los requerimientos efectuados por las diversas personas fisicas,
morales y por las autoridades del Gobierno de la Ciudad de México.

Puesto: Subdireccion de Autorizaciones y Avisos Filmicos.

Atender todas las solicitudes y modificaciones de avisos de filmacién, con el propdsito de elaborar los proyectos de
respuesta a los solicitantes para la realizacion de proyectos audiovisuales en la via pablica y en bienes de uso comdn de la
Ciudad de México.

Verificar que las Personas Fisicas o Morales que solicitan avisos y modificaciones de avisos de filmacion, se encuentren
debidamente inscritos en el registro de productores de la Ciudad de México, con el propdsito de proceder con la
continuacion de su tramite.

Supervisar que las solicitudes y modificaciones de avisos de filmacién, cumplan con los datos y requisitos determinados en
la Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su Reglamento, con el propésito de emitir el proyecto de respuesta
correspondiente para la suscripcién por la autoridad competente o en su defecto realizar la prevencién que proceda.
Supervisar el proceso para otorgar los avisos y modificaciones de avisos de filmacion con el propésito de elaborar el
proyecto de respuesta para la autorizacién y firma de la Direccion General y/o Coordinacion de Autorizaciones Filmicas y
Relaciones Interinstitucionales.

Verificar que las locaciones propuestas en las solicitudes y modificaciones de avisos de filmacién no se empalmen con otros
avisos 0 permisos previamente autorizados, con el propésito de evitar aglomeracion en dichas locaciones.

Elaborar el aviso de filmacién en cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su
Reglamento, con el proposito de concluir con el procedimiento de referencia.

Entregar el aviso de filmacion al solicitante, con el propdsito de concluir con el procedimiento de referencia.

Integrar la informacion diaria generada en relacion a las solicitudes de avisos, con el proposito de informar al Director
General y/o a la Coordinacién de Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales, de todos los avisos recibidos
ese dia o previamente, respecto de las actividades audiovisuales que se tengan registradas en su momento.

Atender todas las solicitudes de permisos de filmacion ordinarios o urgentes, prorrogas, modificaciones, con el propdésito de
elaborar los proyectos de respuesta a los solicitantes para la realizacién de proyectos audiovisuales en la via publica y en
bienes de uso comin de la Ciudad de México.
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Verificar que las Personas Fisicas o Morales que solicitan permisos de filmacion ordinarios o urgentes, prorrogas,
modificaciones, se encuentren debidamente inscritos en el registro de productores de la Ciudad de México, con el propdsito
de proceder con la continuacion de su tramite.

Supervisar que las solicitudes de permisos de filmacion ordinarios y urgentes, prorrogas, modificaciones solicitudes de
Permisos cumplan con los datos y requisitos determinados en la Ley de Filmaciones del Distrito Federal y su Reglamento,
con el propésito de emitir el proyecto de respuesta correspondiente para la suscripcién por la autoridad competente o en su
defecto realizar la prevencion que proceda.

Elaborar los oficios correspondientes a las autoridades que se requieran para su visto bueno, en las solicitudes de
filmaciones de medio y alto impacto, con el propésito de emitir los permisos de filmacién en armonia con las autoridades
involucradas en la actividad audiovisual.

Desarrollar la totalidad del proceso para otorgar los permisos ordinarios o urgentes, modificacién o prérroga solicitados y
las Constancias de Apoyo a que se refiere el Articulo 21 de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, con el propésito de
elaborar el proyecto de respuesta para la autorizacion de la Direccién General y/o Coordinacion de Autorizaciones Filmicas
y Relaciones Interinstitucionales.

Verificar que las locaciones propuestas en las solicitudes de constancias, permisos ordinarios o urgentes, modificacion o
prérroga no se empalmen con otros avisos 0 permisos previamente autorizados, con el propdsito de evitar aglomeracion en
dichas locaciones.

Remitir el numero de folio y la orden de pago previamente autorizada por la Coordinacién de Autorizaciones Filmicas y
Relaciones Interinstitucionales a los productores una vez que la solicitud de permiso de filmacion ordinario o urgente,
prorroga o modificacion, sea procedente, con el propdsito de que los solicitantes realicen el pago por concepto de derechos
de filmacién en la Tesoreria de la Ciudad de México.

Elaborar el permiso bajo las condiciones autorizadas con la finalidad de que se dé cumplimiento a lo dispuesto en la Ley de
Filmaciones del Distrito Federal y su Reglamento

Entregar al productor el permiso que les fue autorizado, debidamente firmado y sellado con el propdsito de llevar a cabo su
proyecto audiovisual y previa exhibicién del pago de derechos correspondiente.

Integrar la informacién diaria generada en relacién a las solicitudes de permisos, con el propoésito de informar al Director
General y/o a la Coordinacion de Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales.
Puesto: Coordinacién de Fomento y Promocion de la Infraestructura Local.

Coordinar los cursos, seminarios y capacitaciones que realice la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México, con el
propdsito de fomentar y promocionar el aprovechamiento de la infraestructura local de la Ciudad de México.

Difundir el catalogo de locaciones en la pagina electronica de la Comision de Filmaciones, con el propésito de que dichas
locaciones se posesionen en las agendas de los productores locales, nacionales e internacionales.

Coordinar la elaboracion del Programa Anual de actividades de la Comision de Filmaciones, con el propoésito de presentarlo
ante el Consejo Directivo para su aprobacion.

Promover la infraestructura local de la Ciudad de México, con el propésito de garantizar el aprovechamiento de la misma.

Coordinar la elaboracion del catadlogo de proveedores de servicios de los eventos filmicos de la Ciudad de México, con el
proposito de difundirlo ante el medio audiovisual.

Promocionar la infraestructura local de la Ciudad de México, con el proposito de ponerla al alcance de la comunidad
audiovisual que lo requiera.
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Coordinar la logistica de la participacion de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México en los eventos filmicos,
con el propdsito de asegurar su presencia.

Fomentar la inversion filmica local, nacional e internacional en la Ciudad de México, con el propdsito de generar recursos
para beneficiar a la Industria Audiovisual en la Ciudad de México.

Difundir los tramites, plazos, requisitos y costos necesarios para el otorgamiento de los avisos y permisos de filmacién con
el proposito de tener informada a la Comunidad Audiovisual y a la Ciudadania en General.

Atender las solicitudes de los usuarios y poblacién en general, con el propésito de darles solucion a las mismas.

Elaborar informes de las actividades, relacionadas a la promocion y Difusion de locaciones, con el propésito de mantener
informado a la Direccion General de la Comisién de Filmaciones de la Ciudad de México.

Crear mecanismos de evaluacion de calidad en los Registros de Locaciones, de Productores y de Servicios, con el proposito
de agilizar tiempos en beneficio de la comunidad audiovisual.

Informar a la Direccién General de los avances generados en beneficio del sector audiovisual.

Coordinar estrategias de accion dirigidas al beneficio del sector audiovisual.

Supervisar la seleccion de las imagenes que se clasifican con el propdsito de integrarlas al registro de locaciones.
Autorizar la seleccion de toma fotografica de la Ciudad de México con el propésito de integrarlas al registro de locaciones.

Apoyar al Titular de la Direccién General de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México en los asuntos que le
encomiende con el propo6sito de obtener un éptimo funcionamiento de la misma.

Promocionar las actividades y servicios de la Comisién de Filmaciones de la Ciudad de México, con el proposito de
difundir, a nivel nacional e internacional, la infraestructura filmica de la ciudad de México.

Programar puntualmente la participacion de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México en eventos, ferias y
festivales a través de una agenda con el propésito de generar contactos e intercambios con los representantes de la industria
audiovisual de manera periddica.

Establecer contactos con organizadores y proveedores de los eventos de promocién con el propdésito de obtener los
requisitos y condiciones de participacién de los mismos.

Asegurar la logistica de la participacién de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México en los eventos con el
propasito de llevar a cabo una promocién 6ptima de la infraestructura humana y material en la Ciudad de México.

Promover la participacion de las personas que integran el Sector Audiovisual en proyectos y coproducciones con el
proposito de impulsar la inversién econdmica nacional e internacional, en la Ciudad de México.

Atender las solicitudes de asistencia requerida por las coproducciones nacionales o extranjeras, con el propésito de brindar
el apoyo de acuerdo a las necesidades de cada proyecto.

Recabar la informacion y los contactos necesarios, con el propoésito de orientar al Sector Audiovisual en la realizacion de su
proyecto.

Integrar el registro de servicios a la produccion del sector audiovisual, con el proposito de facilitar la vinculacion con
instituciones publicas y privadas y asi consolidar sus proyectos audiovisuales.

Establecer comunicacion con el sector audiovisual con el propésito de asegurarse que los proyectos lleguen a buen término.
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Apoyar al Titular de la Direccion General de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México en los asuntos que le
encomiende para el éptimo funcionamiento de la misma.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Promocion de Locaciones.

Desarrollar el catalogo de las locaciones de la Ciudad de México con el propdsito de difundir en el pais y en el extranjero, la
infraestructura filmica de la Ciudad de México.

Elaborar el catalogo de locaciones, con el propoésito de dar a conocer los espacios publicos y privados, bienes de uso comin
y demas infraestructura donde se puede filmar en la Ciudad de México.

Compilar el mayor nimero de tomas fotograficas de las locaciones de la Ciudad de México con el propoésito de integrarlas
al catalogo de Locaciones.

Seleccionar las imagenes de las diversas locaciones de la Ciudad de México, con el propésito de integrarlas al catalogo de
locaciones.

Elaborar un directorio del catalogo de locaciones con el propoésito de que se publique en la pagina oficial de la Comision de
Filmaciones de la Ciudad de México.

Proporcionar asistencia a los usuarios del Sector Audiovisual en el servicio de locaciones, con el propdsito de impulsar
nacional e internacionalmente la infraestructura local en la Ciudad de México.

Atender las solicitudes de los usuarios respecto de locaciones con el propésito de brindar una alternativa viable para
solventar sus necesidades.

Promocionar con los usuarios las locaciones existentes en la infraestructura local de la Ciudad de México, con el propoésito
de que los usuarios puedan llevar a cabo la realizacidn de sus proyectos audiovisuales en las mejores condiciones.

Realizar las acciones necesarias para habilitar como locacion, los espacios publicos y privados locales y federales, con el
propdsito de que los usuarios puedan utilizar un mayor nimero de espacios publicos y privados como locacién.

Atender los requerimientos del Titular de la Comisién de Filmaciones de la Ciudad de México en los asuntos que le
encomiende para el ptimo funcionamiento de la misma.

LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

1.- Supervision de Actividad Filmica;

2.- Atencion y Seguimiento de Quejas Vecinales;

3.- Inscripcion al Registro de Productores de la Ciudad de México;

4.- Acreditacion de Produccién Cinematografica 100% Mexicana;

5.- Cotejo de Péliza de Seguro de Responsabilidad Civil o Dafios a Terceros para Actividad Audiovisual;

6.- Atencion y tramite de solicitudes de informacion pablica y datos personales;

7.- Clasificacién de informacidn en sus modalidades de reservada y confidencial, asi como la declaracién de inexistencia de
la informacion;

8.- Actualizacién de las obligaciones de transparencia que deben publicarse en el portal institucional y en el Sistema de
Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT);

9.- Atencion a Recursos de Revisién.

10.- Autorizacion de Aviso de Filmacion;

11.- Autorizacion de Modificacién Aviso de Filmacion;

12.- Constancia de Filmacion;

13.- Autorizacion de Permisos Ordinarios de Filmacién;

14.- Autorizacion de Prérroga o Modificacion de Permiso de Filmacién;

15.- Autorizacién de Permiso Urgente de Filmacion.

16.- Inscripcion en el Registro de Servicios al Sector Audiovisual;

17.- Asesoria para la Presentacion de Proyectos y;
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18.- Inscripcion en el Registro de Locaciones

PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO

1.- Nombre del Procedimiento: Supervisién de Actividad Filmica.

Obijetivo General: Vigilar el desarrollo de la actividad filmica en las locaciones asignadas en via publica, asi como en bienes
de uso comun; evaluando el cumplimiento y las condiciones autorizadas por la Comisién de Filmaciones de la Ciudad de

México.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad. Actividad. Tiempo

1 Jefatura de Unidad | Ingresa al Sistema de Administracion de 50 minutos
Departamental de Supervision | Avisos y Permisos, descarga la informacion
de Filmaciones. de las solicitudes, para realizar ruta de

supervision, asigna cada uno de las
solicitudes autorizadas clasificAndolas de
acuerdo a su impacto: Alto, Medio y Bajo.
Por zona y por Quejas Ciudadanas.

2 Supervisa fisicamente en la Locacion donde 25 minutos
se llevard a cabo la actividad audiovisual, el
cumplimiento de lo autorizado en los
Permisos o Avisos de filmacién emitidos
por la Comision.

¢Cumple con lo autorizado?

(No)

3 Reporta las  observaciones de las 20 minutos
irregularidades encontradas al responsable
de la Locacion (Representante Legal de la
Casa Productora en cuestion) y le requiere
su correccion inmediata.

4 Supervisa la correccion y emite un Reporte 15 minutos
de supervision y una nota informativa
conforme a las actividades observadas en la
locacion. (Conecta con el Fin del
Procedimiento).

(Si)

5 Se retira de la locacion. 10 minutos

Fin del Procedimiento.

Tiempo total de ejecucion: 2 Horas

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resoluciéon: N/A

Aspectos a considerar:

1.- De conformidad con lo establecido en el Articulo 42 de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, la Comision podra
supervisar en cualquier momento, el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley, asi como las condiciones y actividades
amparadas por el Aviso, Permiso, Permiso Urgente, Prorroga o Modificacién de Permiso.

2.- Para realizar la asignacion de la ruta de supervision, se clasifican las filmaciones de acuerdo a su impacto, de
conformidad con lo siguiente:

Alto: Este impacto se da cuando:

a) Tienen como locacion vias de transito vehicular primarias,

b) Se ubican en colonias que, por su complejidad y afluencia, requieren consenso con vecinos colindantes a las locaciones y
con las autoridades de gobierno.
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c) Incluyen cierre de vias de transito vehicular de manera total, intermitente o parcial,

d) Requieren de alguna gestion con otras instituciones,

e) Utilizan Running shoots en vias de transito vehicular con lowboy y cdmara car,

f) Utilizan Running shoots con efectos especiales como choques, volcaduras, explosiones, tiroteos,

g) Utilizan efectos especiales como salvas, estopines, persecuciones, explosiones, volcaduras, choques, lluvia y humo,

h) Incluyen acciones que pueden alarmar a los vecinos como filmar escenas de robos, uso de armas de utileria, presencia de
uniformados o réplicas de vehiculos oficiales,

i) Se ubican en la zona del Centro Historico, en inmuebles o explanadas de Alcaldias y edificios del Gobierno de la Ciudad
de México,

j) Necesitan modificar la infraestructura urbana como el retiro de postes de luz, bolardos, botes de basura, estaciones de
bicicletas, cebras y sefialamientos peatonales, entre otros,

k) Requieren el cierre de areas en inmuebles publicos, incluidos el metro, Metrobus, reclusorios, bosques, panteones,
hospitales, escuelas y parques restringidos, y

1) Necesitan de servicios publicos urbanos.

Medio: Este Impacto se da cuando:

a) Las Filmaciones se realizan en bienes de uso comun o espacios publicos con alta afluencia de personas como plazas,
parques y explanadas.

Bajo: Este Impacto se da:

a) En todas aquellas filmaciones que no se consideren como de alto o medio impacto.

3.- Linea telefonica de emergencia (55-88-13-70-29): el Articulo 19 fraccion XVIII de la Ley de Filmaciones del Distrito
Federal, sefiala que la Comision de Filmaciones deberé ofrecer un servicio de atencion telefonica las 24 horas y los 365 dias
del afio, para brindar informacidn sobre los servicios que presta, asi como recibir quejas y denuncias en contra de conductas
cometidas por servidores publicos y productores, durante el desarrollo de una filmacién.

4.- En caso de que los productores una vez requerido por el supervisor, no realicen de manera inmediata la correccién de sus
actividades conforme a lo autorizado, se le dard vista a las autoridades competentes de acuerdo a lo sefialado en los
Avrticulos 26 y 31 ambos en su ultimo parrafo de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, que sefialan que la violacion de
las disposiciones de transito, del patrimonio histérico, artistico o natural y de cultura civica atribuibles a los productores o al
personal a su cargo, seran sancionadas conforme a los ordenamientos legales aplicables.
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2.- Nombre del Procedimiento: Atencion y Seguimiento de Quejas Vecinales ocasionadas por los productores en el
desarrollo de la actividad filmica.

Objetivo General: Atender las quejas vecinales por el desarrollo de la actividad filmica en las locaciones asignadas en via
publica, asi como en bienes de uso comun; aportando las mejores alternativas para dar la solucion a las mismas.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.
1 Jefatura de Unidad | Recibe queja en el ndmero de emergencia, ndmero 5 minutos.
Departamental de | de oficina de la Comisidn, twitter o chat; se
Supervision de | corrobora que la actividad filmica reportada este
Filmaciones. registrada y autorizada dentro del Sistema de
Administracion de Permisos.
2 Registra la queja y solicita apoyo fotografico 15 minutos
¢Procede la queja?
(No)
3 Informa al quejoso los motivos por los que no 5 minutos

procede su queja. (Conecta con el fin del
procedimiento).

(Si)
4 Informa en que consiste la queja. 5 minutos
5 Direccion General | Gira instrucciones para dar atencion a la queja. 10 minutos
de la Comisién de
Filmaciones de la
Ciudad de México.
6 Jefatura de Unidad | Recibe la instruccién y asigna al personal de apoyo 5 minutos
Departamental de | mas cercano al lugar del reporte e informa sobre las
Supervision de | acciones a realizar.
Filmaciones.
7 Solicita apoyo de la Secretaria de Seguridad 25 minutos

Ciudadana y de la Subsecretaria de Control de
Transito y realiza reporte de supervisién o nota
informativa.

Fin del Procedimiento.

Tiempo total de ejecucion: 1 hora 10 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- De conformidad con lo establecido en el Articulo 42 de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, la Comisién podra
supervisar en cualquier momento, el cumplimiento de las disposiciones de esta Ley, asi como las condiciones y actividades
amparadas por el Aviso, Permiso, Permiso Urgente, Prorroga o Modificacion de Permiso.

2.- Linea telefonica de emergencia (55-88-13-70-29): el Articulo 19 fraccion XVIII de la Ley de Filmaciones del Distrito
Federal, sefiala que la Comision de Filmaciones deberé ofrecer un servicio de atencion telefonica las 24 horas y los 365 dias
del afio, para brindar informacidn sobre los servicios que presta, asi como recibir quejas y denuncias en contra de conductas
cometidas por servidores publicos y productores, durante el desarrollo de una filmacién.

3.- De acuerdo a lo sefialado en los Articulos 26 y 31 ambos en su Gltimo parrafo de la Ley de Filmaciones del Distrito
Federal, sefialan que la violacion de las disposiciones de transito, del patrimonio historico, artistico o natural y de cultura
civica atribuibles a los productores o al personal a su cargo, seran sancionadas conforme a los ordenamientos legales
aplicables.
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3.- Nombre del Procedimiento: Inscripcion al Registro de Productores de la Ciudad de México.

Objetivo General: Conformar el padron de Productores para acceder a los diferentes productos de la Comision de

Filmaciones de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.
1 Jefatura de la Unidad | Recibe del interesado el formato de solicitud de inscripcion 5 minutos
Departamental de | al Registro de Productores de la Ciudad de México con
Asuntos Juridicos. documentacion soporte en original para su debido cotejo.
2 Analizar el formato de solicitud de inscripcién al Registro de 30 minutos
Productores de la Ciudad de México con documentacion
soporte.
¢Cumple con los requisitos?
(No)
3 Devuelve al interesado el formato con la documentacion 15 minutos
soporte indicando los motivos por los cuales no es
procedente inscribirlo en el Registro de Productores de la
Ciudad de México. (Conecta con el fin del procedimiento)
(Si)
4 Elabora constancia de inscripcion en el Registro de 25 minutos
Productores de la Ciudad de México, otorga nimero de
registro y remite para firma.
5 Direccion General de la | Recibe constancia de inscripcion al registro de Productores 30 minutos
Comision de | para firmar y verificar datos.
Filmaciones de la
Ciudad de México.
¢ Los datos son correctos?
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(No)

6 Regresa constancia de inscripcion al registro de Productores 10 minutos
de sefialando los errores. (Conecta a la actividad ndmero
4).

(Si)

7 Remite Constancia de inscripcion al registro de Productores 20 minutos
firmada.

8 Jefatura de Unidad | Notifica constancia de inscripcion en el Registro de 45 minutos
Departamental de | Productores de la Ciudad de México al interesado, registra
Asuntos Juridicos. en el sistema el alta del nuevo Productor, integra la
documentacion, genera expediente y archiva.

Fin del procedimiento.

Tiempo total de ejecucidén: 3:00 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- En el articulo 20 de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, establece que para poder filmar en bienes de uso comun
de la Ciudad de México o en la via publica, segun corresponda, es necesario haber presentado a la Comision el Aviso de
Filmacion o haber obtenido el Permiso de Filmacién, asi como estar inscrito de forma temporal o definitiva en el Registro
de Productores.

2.- En el articulo 9 del Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, se establece que, para la inscripcion al
Registro de Productores, los interesados deberan de cubrir los siguientes requisitos:

|.- PERSONAS FISICAS:

a) Solicitud de inscripcion al Registro de Productores, debidamente llenada y firmada por el interesado o su representante
legal, en dos tantos originales;

b) Identificacion oficial vigente;

c) Extranjeros deberan acreditar su legal estancia en el pais, mediante el documento migratorio vigente (FM3) emitido por el
Instituto Nacional de Migracion, al momento de llevar a cabo su trdmite;

d) Registro Federal de Contribuyentes;

e) Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses a partir de la fecha de inicio del trdmite); en caso de extranjeros debera
acompafiarse carta bajo protesta que sefiale el lugar donde resida habitualmente;

f) Si la Persona Fisica Interesado(a) NO pudiera acudir a la Oficina de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México;
debera acompaniar los documentos soporte con una carta poder en favor de un tercero con Identificacién Oficial vigente.

I1.- PERSONAS MORALES:

a) Solicitud de inscripcion al Registro de Productores, debidamente requisitada y firmada por el representante legal, en dos
tantos originales;

b) Documento constitutivo o de creacion de la sociedad;

c) ldentificacion oficial vigente con fotografia del representante legal;

d) Poder notarial del representante legal;

e) Comprobante de domicilio (no mayor a tres meses a partir de la fecha de inicio del trdmite) de la persona moral,

f) Registro Federal de Contribuyentes;

g) Si el Representante legal Interesado(a) en inscribir a su Empresa NO puede acudir a la Oficina de la Comision de
Filmaciones de la Ciudad de México; debera acompafiar los documentos soporte con una carta poder en favor de un tercero
con ldentificacion Oficial vigente.

I11.- ESCUELAS, CENTROS DE ESTUDIO, COLEGIOS O UNIVERSIDADES:

a) Solicitud de inscripcion al Registro de Productores, debidamente requisitada y firmada por el responsable de la
produccion filmica designado por la Universidad, Colegio o Centro de Estudio de que se trate.

b) Documento que acredite al solicitante haber sido designado como responsable por la institucién.

c) La Identificacion oficial del responsable por la institucion que realice el tramite ante la Comision.
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d) Si el Representante legal de la institucion Interesado(a) en inscribir a su Empresa NO puede acudir a la Oficina de la
Comision de Filmaciones de la Ciudad de México; debera acompafiar los documentos soporte con una carta poder en favor
de un tercero con Identificacion Oficial vigente.

3.- El articulo 19 del Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, establece que la credencial de registro
debera contener la siguiente informacién;

a) Nombre o razon social del titular;
b) NUmero de registro;

c) Vigencia;

d) Lugar y fecha de expedicion;

e) Firma del Director General.

4.- La Inscripcién del Registro de Productores puede ser temporal o definitivo.

5.- Dentro del presente procedimiento, la persona fisica, moral o escuela solicitante, debera entregar a la Jefatura de Unidad
Departamental de Asuntos Juridicos el formato de solicitud de inscripcion al registro de productores de la Ciudad de
Meéxico
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4.-Nombre del Procedimiento: Acreditacion de Produccion Cinematografica 100% Mexicana.

Objetivo General: Acreditar como Produccion Cinematogréfica 100% mexicana, las obras filmicas presentadas por las
Personas fisicas 0 Morales inscritas en el Registro de Productores de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.

1 Jefatura de Unidad | Recibe formato de Constancia de Acreditacién de Produccion 100% 15 minutos
Departamental de | mexicana debidamente requisitada con la documentacién soporte en
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Asuntos Juridicos. original y copia para su debido cotejo.

2 Analiza el formato de solicitud de Constancia de Acreditacion de 30 minutos
Produccion 100% mexicana con la documentacion soporte en original.
¢Cumple con los requisitos? 5 minutos
(No)

3 Devuelve el formato con la documentacion soporte, indicando los 15 minutos

motivos por los cuales no cumple. (Conecta con el fin del
procedimiento).

(Si)

4 Elabora constancia de acreditacién de Produccion Cinematografica 15 minutos
100% mexicana y remite para firma.

5 Direccion General | Recibe constancia de acreditacion de Produccién Cinematografica 10 minutos
de la Comision de | 100% mexicana para firma y verifica los datos.
Filmaciones de la
Ciudad de México.

¢ Los datos son correctos?

(No)

6 Regresa la constancia de acreditacion de Produccién Cinematografica 10 minutos
100% mexicana y sefiala errores. (Conecta a la actividad nimero 4).
(Si)

7 Remite constancia de acreditacién de Produccién Cinematografica 30 minutos

100% mexicana firmada.

8 Jefatura de Unidad | Notifica al solicitante y a la Coordinacion de Autorizaciones Filmicas y 15 minutos.
Departamental  de | Relaciones Interinstitucionales el nombre de la obra acreditada como
Asuntos Juridicos. Produccién Cinematogréafica 100% Mexicana.

9 Realiza el alta de la obra filmica acreditada como produccion 30 minutos
Cinematogréafica 100% mexicana en el Sistema de Administracion de
Avisos y Permisos de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de
Meéxico.

Fin del Procedimiento.

Tiempo total de ejecucién: 2 horas 55 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resoluciéon: N/A

Aspectos a considerar:

1.- El articulo 287 del cddigo Fiscal de la Ciudad de México, sefiala que las personas que lleven a cabo producciones
cinematograficas mexicanas, tendran derecho a una reduccion del 80% respecto de los derechos a que refiere el articulo
269, incisos ¢) y e).

2.- Para la obtencién de la Constancia de Acreditacion de Produccion Cinematografica 100% mexicana, las Personas
interesadas deberan cumplir con lo siguiente:

I.- Presentar por una sola ocasion debidamente llenado con firma autdgrafa del interesado o representante legal, el formato
de solicitud de Acreditacion de Produccion 100% mexicana.

11.- Presentar Credencial de Registro y tener su expediente actualizado.

I11.- Que su produccion cinematografica sea 100% mexicana, para tal efecto deberan presentar, en original y copia
fotostatica para su cotejo, los documentos que a continuacion se indican:

a) Certificado de Inscripcién en el Registro Publico del Derecho de Autor del guion a desarrollar.
b) Plan de Trabajo de la produccién.

c) Ficha Técnica del guion a desarrollar.

d) Contrato(s) o convenio(s) celebrados con Sindicato(s).



32

GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

2 de marzo de 2022

3.- Dentro del presente procedimiento, la persona fisica, moral o escuela solicitante, debera entregar a la Jefatura de Unidad
Departamental el formato de solicitud de Acreditacién de Produccion 100% mexicana.

Diagrama de Flujo:

B¢ Asuntos

de|  Jefabona de

Duecodn Genesal de b Comisiin de
la Crudad de Méxxo

|

VALIDO

(Firma)

5.- Nombre del Procedimiento:

Audiovisual.

Lic. Alan Martinez Fernandez
Jefe de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos

Cotejo de Poliza de Seguro de Responsabilidad Civil o Dafios a Terceros para Actividad

Objetivo General: Cotejar la pdliza de seguro con cobertura de Responsabilidad Civil o dafios a terceros para el
otorgamiento de autorizaciones filmicas.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de Actividad Tiempo
la Actividad
1 Jefatura de | Recibe del Productor pdliza de Seguro de responsabilidad 10 minutos.
Unidad civil o dafios a terceros vigente, en original o dafios a
Departamental de | terceros vigente, en original y copia, para su debido
Asuntos Juridicos. | cotejo.
2 Analiza la poliza de seguro de responsabilidad civil o 15 minutos
dafios a terceros vigente.
¢Cumple con los Requisitos?
(No)
3 Devuelve poliza de seguro de responsabilidad civil o 5 minutos
dafios a terceros vigentes indicando los motivos por los
cuales no cumple con los requisitos para cotejar su poliza.
(Conecta con el fin del procedimiento)
(Si)
4 Coteja la poliza de seguro de responsabilidad civil o dafios 5 minutos
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a terceros vigente, se sella estableciendo fecha en que se
realizé el cotejo.

5 Entrega al productor solicitante pdliza cotejada. 5 minutos
Fin del procedimiento.

Tiempo aproximado de ejecucién: 40 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Para que la Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos coteje la péliza de seguro, la persona fisica o moral
beneficiaria en la poliza, debera estar Inscrita en el Registro de Productores.

2.- La poliza para su cotejo se conforma, de caratula y condiciones generales del seguro de cobertura, de responsabilidad
civil o dafios a terceros, mismas que deberan ser presentadas por el solicitante.

3.- El articulo 26 del Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal establece que podra recibirse carta
cobertura.

4.- La poliza de seguro de responsabilidad civil o dafios a terceros vigente debera tener vigencia durante los dias de
Filmacion programados por la Productora.
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6.-Nombre del Procedimiento: Atencion y trdmite de solicitudes de informacion Publica y datos personales.

Objetivo General: Atender las solicitudes de informacién publica y de datos personales para garantizar a todas las personas
el derecho a la informacion publica, asi como la proteccion y el ejercicio de sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicién (ARCO) de sus datos personales, dentro de los plazos y términos establecidos en la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.

1 Jefatura de Unidad | Recibe las solicitudes de informacion puablica de datos personales y analiza | 2 horas
Departamental  de | el contenido de la misma
Asuntos Juridicos

¢Es competencia de la Comision de Filmaciones?
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(No)
2 Notifica la canalizacion u orientacion, segun sea el caso. 2 horas
(Conecta con el fin del procedimiento)
(Si)
3 Turna a la Unidad Administrativa correspondiente para su atencion. 2 horas
4 Recibe La Unidad Administrativa la solicitud y determina la competencia 1dia
total o parcial
¢ Es competencia de la Unidad Administrativa?
(No)
5 Especifica la incompetencia dentro de sus atribuciones y devuelve la | 2 horas
solicitud.
(Conecta con la actividad 3).
(Si).
6 Elabora y remite respuesta. 5 dias
7 Recibe respuesta y revisa confirme a la Ley en materia 2 dias
¢La respuesta cumple con los criterios establecidos en la normatividad
aplicable en la materia?
(No).
8 Envia Observaciones para su atencion y establece plazos de acuerdo al 2 horas
término de la solicitud.
9 Recibe la Unidad Administrativa las observaciones, solventa y remite su 1dia
respuesta.
(Conecta con la actividad nimero 7).
(Si)
10 Gestiona la respuesta y la carga en la Plataforma Nacional de Transparencia. 2 horas
Fin del procedimiento.
Tiempo aproximado de ejecucién: 08 dias habiles
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencion o resolucién: 09 dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- Las unidades administrativas son aquellas que producen, administran, manejan, archivan o conservan la informacion
publica y la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México tiene dos unidades las cuales son: la Coordinacién de
Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales y la Coordinacion de Fomento y Promocion a la Infraestructura
Local.

2.- Si la Unidad Administrativa considera necesario que se prevenga al solicitante, a efecto de que aclare o precise su
solicitud de informacion, se debe solicitar a la Unidad de Transparencia dentro de los 2 dias habiles siguientes a la recepcion
del turno.

3.- Se debe considerar si la informacion solicitada es de acceso restringido en cualquiera de sus modalidades o requiere
declarar la inexistencia de la informacion y se debe solicitar que se convoque al Comité de Transparencia para su debida
clasificacion. La Unidad Administrativa debe enviar, a méas tardar en maximo 4 dias habiles siguientes a la recepcién del
turno, la propuesta de clasificacién y en los casos en que procede, la prueba de dafio correspondiente, en términos de los
sefialado en los articulos 6, fraccion XXXIV y 173 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México; con el fin de estar en posibilidades de convocar al citado Organo Colegiado.
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Lic. Alan Martinez Fernandez
Jefe de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos.

7.-Nombre del Procedimiento: Clasificacion de informacién en sus modalidades de reservada y confidencial, asi como la
declaracidn de inexistencia de la informacion.

Objetivo General: Declarar la inexistencia de la informacion o clasificar la informacion de acceso restringido en sus
modalidades de reservadas y confidencial, en los casos previstos en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, con la finalidad de brindar certeza juridica a los solicitantes.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad. Actividad Tiempo
1 Jefatura de Unidad | Recibe y revisa la propuesta de clasificacion para 2 horas
Departamental de Asuntos | declarar la inexistencia de la informacién o clasificar la
Juridicos. informacion de acceso restringido en sus modalidades
de reservada y confidencial.
2 Analiza la propuesta de clasificacion y verifica que 4 horas
cumpla con las razones y fundamentos que exige la Ley
en la materia.
3 Convoca al Comité de Transparencia para discutir, 1dia
analizar y determinar lo conducente.
4 Sesiona el Comité de Transparencia y emite su 1 dia

determinacion con respecto a la declaracion de
inexistencia de la informaciéon o la clasificacion de
informacién en sus modalidades de reservada y
confidencialidad.

5 Elabora el acta de la sesion y recaba la firma y rdbrica 2 dias
de los miembros del Comité de Transparencia.
6 Gestiona la respuesta con las respectivas resoluciones y 2 dias

la carga en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Fin del procedimiento.
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Tiempo aproximado de ejecucion: 05 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resoluciéon: 09 dias héabiles.

Aspectos a considerar:

1.- EI Comité de Transparencia es el 6rgano colegiado que tiene la capacidad supervisar el riguroso cumplimiento de las
obligaciones que emanan de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad

de México y de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

2.- El acta de la sesion del Comité de Transparencia debe contener los acuerdos y resoluciones aprobados por el Organo

Colegiado.
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Lic. Alan Martinez Fernandez
Jefe de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos.

8.-Nombre del Procedimiento: Actualizacion de las obligaciones de transparencia que deben publicarse en el portal
institucional y en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).

Objetivo General: Transparentar el ejercicio de la funcion pablica a través de la publicacién sistematica de las obligaciones
de transparencia en la seccion de Transparencia de la pagina web de la Comision de Filmaciones y en el Sistema de Portales

de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.
1 Jefatura de Unidad Solicita a las Unidades Administrativas remitir los acuses de 1 dia
Departamental de cumplimiento de la actualizacion de las obligaciones de
Asuntos Juridicos. transparencia en la Plataforma Nacional de Transparencia.
2 Genera la informacion requerida la Unidad Administrativa y remite 12 dias
los acuses respectivos para la validacion.
3 Verifica que la informacion proporcionada cumpla con los 1 dia
requisitos establecidos, de acuerdo con la normatividad aplicable.
¢La informacion cumple con los criterios?
(No)
4 Informa a la Unidad Administrativa sobre las modificaciones que se 1 dia

deben realizar.
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(Conecta con la informacién 2)

(Si)

5 Lleva a cabo la actualizacion de las obligaciones de transparencia 13 dias
en el portal de transparencia de la Comision de Filmaciones de la
Ciudad de México y emite validacion.

6 Recibe la Unidad Administrativa la validacion que la informacion 2 dias
publicada en el portal institucional y en el Sistema de Portales de
Transparencia estd completa.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 30 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: 30 dias habiles.

8.-Nombre del Procedimiento: Actualizacion de las obligaciones de transparencia que deben publicarse en el portal
institucional y en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).

Objetivo General: Transparentar el ejercicio de la funcion pablica a través de la publicacién sistemética de las obligaciones
de transparencia en la seccion de Transparencia de la pagina web de la Comisién de Filmaciones y en el Sistema de Portales
de Obligaciones de Transparencia (SIPOT).
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Lic. Alan Martinez Fernandez
Jefe de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos.

9.-Nombre del Procedimiento: Atencion a Recursos de Revision.
Objetivo General: Recibir, substanciar y dar seguimiento a las resoluciones de los recursos de revision interpuestos ante la
inconformidad de una respuesta emitida a una solicitud de acceso a la informacién publica o de rectificacién, cancelacion y

oposicién de datos personales, para dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividades Tiempo
Actividad.
1 Jefatura de Unidad | Recibe la notificacion de la admisidon del recurso de revision para 6 horas

Departamental de elaborar las manifestaciones de Ley y alegatos por parte de la
Asuntos Juridicos. ponencia correspondiente del Instituto.

2 Envia el recurso de revision a la Unidad Administrativa que emitié la 6 horas
respuesta impugnada.

3 Recibe la Unidad Administrativa y elabora las manifestaciones de 5 dias
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Ley y alegatos que conforme a derechos correspondan y la remite.

¢Cumple con los criterios?

(No)

4 Emite las observaciones pertinentes para que sean atendidas a la 1 dia
brevedad.

(Conecta con la actividad 3)

(Si)

5 Remite a la potencia correspondiente del Instituto. 1dia

6 Recibe la notificacion de la resolucién del Instituto a efecto de que se 12 horas
dé cumplimiento a lo ordenado y remite a la Unidad Administrativa
correspondiente.

¢La Resolucion es favorable?

(No)

7 Recibe la Unidad Administrativa y coordina las acciones para llevar a 8 dias
cabo el cumplimiento de la resolucién y remite dicho cumplimiento.

8 Verifica que el cumplimiento se apegue a lo ordenado y remite el 1dia

cumplimiento de lo ordenado al recurrente y al Instituto.

(Conecta con el fin del procedimiento)

(S)

9 Archivara la Resolucion 1dia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 17 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: 18 dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- Las unidades administrativas son aquellas que producen, administran, manejan, archivan o conservan la informacion
publica y la Comisién de Filmaciones de la Ciudad de México tiene dos unidades las cuales son: la Coordinacion de
Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales y la Coordinacion de Fomento y Promocién a la Infraestructura
Local.

2.- El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México puede confirmar, modificar, revocar o sobreseer la respuesta otorgada.

3.- Si la resolucién contempla dentro de sus consideraciones, la necesidad de someter algin punto al Comité de
Transparencia, la unidad administrativa solicitara de manera fundada y motivada, dentro de los 3 dias habiles a partir de que
le haya sido notificada la resolucion del recurso, emitir la convocatoria de manera oportuna al 6rgano colegiado para dar
atencion a este requerimiento, segun sea el caso, la inexistencia de informacion y/o la clasificacion que corresponda.

4.- En caso de que el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México, determine incumplimiento a una resolucion, éste dard vista al superior
jerérquico y solicitara se ordene el debido cumplimiento en un plazo no mayor a 5 dias habiles a partir de la notificacion del
acuerdo de incumplimiento. En este supuesto, el procedimiento de atencién serd el mismo que el establecido para la
atencion de recursos de revision.
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10.-Nombre del Procedimiento:

Lic. Alan Martinez Fernandez
Jefe de Unidad Departamental de Asuntos Juridicos.

Autorizacion de Aviso de Filmacion.

Objetivo General: Otorgar avisos para realizar actividad audiovisual, atendiendo ~ adecuadamente  la  normatividad
correspondiente.
Descripcion Narrativa:
No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
1 | Coordinacién de | Recibe la solicitud de Aviso De Filmacion debidamente registrada 2 horas
Autorizaciones por el responsable de la filmacion y lo remite para su analisis.
Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales.
2 | Subdireccion de | Verifica que el solicitante esté inscrito en el padron de productores 30 minutos
Autorizaciones y | de la Ciudad de México y que la solicitud cuente con los requisitos.
Avisos Filmicos.
¢Cumple con los requisitos? 1 hora
(No)
3 Devuelve solicitud al solicitante e informa cuales son los requisitos 30 minutos
que faltan. (Conecta con el fin del procedimiento)
(Si)
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4 Captura la solicitud en el caso de que haya llegado por correo 2 horas
electronico y Revisa datos si la solicitud es recibida a través del
Sistema de Administracion de Avisos y Permisos.

5 Analiza la solicitud de acuerdo a la fecha y zona de la filmacion, 2 horas
para verificar que no se empalmen las filmaciones y corroborar que
los estacionamientos sean los adecuados, 0 en su caso, previene al
solicitante para que subsane.

¢Subsana la prevencion?

(No)
6 Notifica al solicitante via electronica que su tramite se tiene por no 30 minutos
presentado (Conecta con el fin del procedimiento)
(Si)
7 Elaborar aviso de filmacién y lo remite para aprobacion. 30 minutos
8 | Coordinacién de | Aprueba el aviso, libera el folio via electrénica y lo remite para 30 minutos
Autorizaciones firma.
Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales.
9 | Direccion General de la | Recibe el aviso de filmacion para firmar. 30 minutos
Comision de
Filmaciones de Ia
Ciudad de México.
10 | Coordinacion de | Recibe el aviso original debidamente firmando, lo sella y entrega al 30 minutos
Autorizaciones solicitante.

Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales.

11 Instituye a su personal para la integracién del expediente. 1 hora

Fin del Procedimiento.

Tiempo total de ejecucién: 12 horas

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resoluciéon: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Con fundamento en el articulo 26 del Reglamento de la Ley de Filmaciones de la Ciudad de México, la persona fisica,
moral o escuela presentara su solicitud de aviso de filmacion, en un término de por lo menos 12 horas antes de la fecha y
hora en que se realice la filmacidn via correo electrénico o a través, del Sistema de Administracion de Avisos y Permisos de
la Comisién de Filmaciones. En cualquier caso, debe presentar el formato de solicitud debidamente requisitado por el
responsable de la filmacion, con los siguientes requisitos:

Nombre o razoén social y domicilio,

Datos del representante legal en caso de ser persona moral o escuela,

Numero de registro de productor,

Datos del proyecto (documental, ficcion, serie, telenovela, corto, largometraje comercial, etc.),
Duracion de la filmacion,

Dias y horarios en que se llevara a cabo la filmacion,

Numero de vehiculos de la produccion y ubicacion de los sitios donde se estacionaran,

El mapa de ubicacién, sefialando el lugar y las areas de estacionamiento de cada una de las locaciones,
La copia de la péliza de seguro de filmacion vigente, que contemple responsabilidad civil y dafios a terceros, previamente
cotejada con el area juridica.

Los responsables de las producciones estudiantiles con fines académicos que requieran de la presentacion de un aviso,
deberan cumplir los requisitos previstos en las fracciones I, 11, Il y IV del mencionado articulo 26 del Reglamento de la Ley
de Filmaciones del Distrito Federal ahora Ciudad de México.
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2.- Cualquier usuario que haya llevado a cabo el proceso para tener acceso al Sistema de Administracion de Avisos y
Permisos, puede cargar sus solicitudes de filmacion de manera directa.

3.- Las prevenciones son indicaciones que se hacen a los usuarios a través del correo electronico y/o Sistema de
Administracion de Avisos y Permisos, que registran en sus solicitudes, la finalidad de estas prevenciones es mitigar o
contener el impacto que una filmacién pudiera generar en una zona especifica de la Ciudad de México. Una vez atendidas,
los usuarios reenvian sus formatos de solicitud.
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Mtro. Cristhian Renato Tejeda Moreno
Subdirector de Autorizaciones y Avisos Filmicos.

11.-Nombre del Procedimiento: Autorizacion de Modificacion de Aviso de Filmacion.

Objetivo General: Modificar los avisos otorgados previamente para realizar actividad audiovisual, atendiendo
adecuadamente la normatividad correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.

1 Coordinacion ~ de | Recibe la solicitud de Modificacion de Aviso de Filmacion 2 horas
Autorizaciones debidamente registrada por el responsable de la filmacién y lo
Filmicas y | remite para su andlisis.
Relaciones
Interinstitucionales.

2 Subdireccién de | Captura la solicitud en el caso de que haya llegado por correo 2 horas
Autorizaciones y | electrénico y Revisa datos, si la solicitud es recibida a través del
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Avisos Filmicos. Sistema de Administracion de Avisos y Permisos.

3 Analiza la solicitud de acuerdo a la fecha y zona de la filmacion 2 horas
para verificar que no se empalmen las filmaciones y que los
estacionamientos sean los adecuados, en caso contrario se
previenen.
¢Subsana la prevencion?

(No)
4 Notifica via electrénica que su tramite se tiene por presentado. | 30 minutos
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
(si)
5 Remite la modificacién de Aviso de Filmacién para su aprobacién 30 minutos
6 Coordinacion  de | Aprueba el otorgamiento de la modificacion de aviso y libera el | 30 minutos
Autorizaciones folio via electrénica.
Filmicas y
Relaciones
Interinstitucionales.

7 Remite a la Direccion General de la Ciudad de México, la | 30 minutos
modificacion de aviso de filmacion para firma.

8 Direccién General | Recibe la modificacion de aviso de filmacion para firma. 30 minutos

de la Comision de
Filmaciones de la
Ciudad de Mexico.

9 Instruye a su personal para la integracion del expediente. 1 hora

10 Fin del procedimiento.

Tiempo total de ejecucion: 12 horas
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Con fundamento en el articulo 26 del Reglamento de la Ley de Filmaciones de la Ciudad de México, la persona fisica,
moral o escuela, presentara su solicitud de aviso de filmacién en un término de por lo menos 12 horas antes de la fecha y
hora en que se realice la filmacidn, via correo electrénico o a través del Sistema de Administracion de Avisos y Permisos de
la Comisién de Filmaciones. En cualquier caso, debe presentar el formato de solicitud debidamente requisitado por el
responsable de la filmacion, con los siguientes requisitos:

Nombre o razoén social y domicilio,

Datos del representante legal en caso de ser persona moral o escuela,

Numero de registro de productor,

Datos del proyecto (documental, ficcidn, serie, telenovela, corto, largometraje comercial, etc.),
Duracion de la filmacion,

Dias y horarios en que se llevara a cabo la filmacion,

Numero de vehiculos de la produccidn y ubicacion de los sitios donde se estacionaran.

Los responsables de las producciones estudiantiles con fines académicos que requieran de la presentacién de un aviso,
deberan cumplir los requisitos previstos en las fracciones I, Il, 11 y IV del mencionado articulo 26 del Reglamento de la Ley
de Filmaciones del Distrito Federal ahora Ciudad de México.

2.- Cualquier usuario que haya llevado a cabo el proceso para tener acceso a Sistema de Administracion de Avisos y
Permisos, puede cargar sus solicitudes de filmacion de manera directa.

3.- Las prevenciones son indicaciones que se hacen a los usuarios a través del correo electronico y/o Sistema de
Administracion de Avisos y Permisos, que registran en sus solicitudes, la finalidad de estas prevenciones es mitigar o
contener el impacto que una filmacién pudiera generar en una zona especifica de la Ciudad de México. Una vez atendidas,
los usuarios reenvian sus formatos de solicitud.
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VALIDO

(Firma)

Mtro. Cristhian Renato Tejeda Moreno
Subdirector de Autorizaciones y Avisos Filmicos.

12.-Nombre del Procedimiento: Emisién de Constancia de Filmacion.

43

Objetivo General: Otorgar constancias de filmacién para realizar actividad audiovisual que no requiera de aviso 0 permiso
de filmacién, atendiendo adecuadamente la normatividad correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.

1 Direccion General | Recibe solicitud de manera fisica o por via electrénica para hacer uso 1dia
de la Comision de | de algin espacio publico, respecto al levantamiento de imagen o
Filmaciones de la | filmacién que no genere impacto y remite para su analisis.

Ciudad de México.

2 Coordinacion ~ de | Analiza la solicitud y verifica su procedencia. 1 hora
Autorizaciones
Filmicas y
Relaciones
Interinstitucionales.

¢Procede la constancia?
(No)
3 Se informa al solicitante los motivos por los cuales no procede la 1 hora
constancia. (Conecta con el fin del procedimiento)
(Si)
4 Realiza gestion de acuerdo al espacio o inmueble publico, ante la 2 dias
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autoridad correspondiente e instruye.

5 Subdireccién de | Recibe instruccién y Genera el oficio de Constancia de Filmacién en 1 dia
Autorizaciones  y | respuesta al escrito ingresado.
Avisos Filmicos.

6 Remite la constancia para su aprobacion. 1 hora
7 Coordinacion  de | Aprueba Constancia de Filmacion y la remite para firma. 1 hora
Autorizaciones
Filmicas y
Relaciones
Interinstitucionales.
8 Direccion General | Recibe la Constancia de filmacién para firma. 30 minutos

de la Comisién de
Filmaciones de la
Ciudad de México.

9 Coordinacion  de | Recibe la Constancia de filmacidn y notifica al solicitante. 5 minutos
Autorizaciones
Filmicas y
Relaciones
Interinstitucionales.
10 Instruye a su personal para la integracion del expediente. 10 minutos

Fin del procedimiento.

Tiempo total de ejecucion: 4 dias, 4 horas 45 minutos

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- El usuario solicitante debera presentar al momento de la entrega de la Constancia de Filmacion INE y Comprobante de
domicilio.

2.- Articulo 21.- Siempre que no impidan total o parcialmente las vias primarias y secundarias de transito vehicular,
quedan exceptuadas de dar Aviso o solicitar Permiso a la Comisién, las siguientes filmaciones:

|.- Periodisticas, de reportaje o documental nacional e internacional.

11.- Las producciones estudiantiles con fines académicos, siempre que cuenten con una carta aval emitida por la institucion
educativa correspondiente.

111.- Las realizadas por televisoras educativas y culturales de México.

V.- Registro en la variedad de formatos audiovisuales, para uso personal o turistico.

Las producciones antes sefialadas podran solicitar a la Comisién la expedicion de una constancia, cuando lo consideren
necesario. Sin perjuicio de lo anterior, las producciones mencionadas deberan solicitar permiso por escrito en documento
libre a los responsables del recinto o sitio donde se llevara a cabo la filmacidn. En caso de filmaciones en espacios publicos
patrimoniales y/o donde existan monumentos historicos, se deberan acatar los lineamientos de proteccién vigentes sean
federales o locales.
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VALIDO

(Firma)

Mtro. Cristhian Renato Tejeda Moreno
Subdirector de Autorizaciones y Avisos Filmicos.

13.-Nombre del Procedimiento: Autorizacion de Permisos Ordinarios de Filmacion.

Objetivo General: Otorgar los permisos ordinarios de filmacidén necesarios, para realizar la actividad audiovisual en la
Ciudad de México, atendiendo la normatividad aplicable.

Descripcion Narrativa:

No. Responsabilidad de Actividad Tiempo
la Actividad.
1 Coordinacion de | Recibe la solicitud de permiso ordinario de filmacion debidamente 1dia
Autorizaciones registrado por el responsable de la filmacién y lo remite.

Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales.

2 Subdireccién de | Revisa la solicitud de permiso ordinario de filmacién en el cual, 30 minutos
Autorizaciones verifica que el solicitante este inscrito en el padron de productores
Filmicas. de la Ciudad de México, que cumpla con los requisitos solicitados y
con las condiciones adecuadas para poder otorgar el permiso de
filmacion.
¢Cumple con los requisitos?
(No)
3 Devuelve solicitud e informa cuales son los requisitos que faltan. 30 minutos
(Conecta con el fin del procedimiento)
(Si)

4 Captura y revisa la solicitud recibida por el correo electrénico en el 2 horas
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sistema de administracion de avisos y permisos.

5 Analiza la solicitud de acuerdo a la fecha y zona de la filmacién 2 horas
para verificar que los estacionamientos sean los adecuados, o en su
caso, previenen al solicitante para que subsane.

¢ Subsana la prevencion?

(No)

6 Informa al usuario que su solicitud se tiene por no presentada. 1 dia
(Conecta con el fin del procedimiento)
Elabora permiso y lo remite a la coordinacién de Autorizaciones 1 dia
Filmicas y Relaciones Interinstitucionales para su aprobacion.

7

8 Coordinacion de | Aprueba el permiso ordinario de filmacién, liberando el folio 1 hora

Autorizaciones otorgado.
Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales.

9 Notifica por correo electrénico al solicitante dicho folio en 30 minutos
respuesta a su solicitud, a fin de que el usuario genere una linea de
captura y pague los derechos correspondientes.

10 Remite el permiso ordinario de Filmacion para firma. 30 minutos

11 Direccion General de | Recibe el permiso ordinario filmacion para firma. 1 dia
la.  Comision de
Filmaciones de la
Ciudad de México.

12 Coordinacion de | Recibe el permiso ordinario firmado, y lo notifica al solicitante 30 minutos
Autorizaciones previa exhibicion del pago de derechos.
Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales.

13 Instruye a su personal para la integracion del expediente. 2 horas

14 Realiza oficios para informar respecto de las filmaciones, mismos 2 horas
que seran enviados a la Secretaria de Gobierno, Secretaria de
Seguridad Ciudadana, Secretaria de Cultura, al equipo de trabajo de
la comisidn de Filmaciones, consejeria Juridica y a cada una de las
Alcaldias en las que se desarrollen las actividades, filmicas.

Tiempo total de ejecucion: 4dias, 10 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Con fundamento en el Articulo 269 del Cdodigo Fiscal de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de esta
misma Ciudad el 21 de diciembre de 2020, por la expedicién del permiso de filmacion en la via publica, se pagaran
derechos por dia conforme a las siguientes cuotas:

Q)FIIMAciOn €N VIAS CICIISTAS. .. ...ttt ettt e e et e e e e e e $985.00.
b)Filmacion en vias de transito Peatonal.............o.iuiiniie it e $985.00.
C)Filmacion en vias de transito VEhiCular......... ..o $4,913.00.
d)Filmacion urgente en vias de transito VENICUIar. ...........ouiuieii e $9,825.00.
€) MOdIfIcacion de PermuiSO. ... ...o.uueii ittt $985.00.
F)PrOITOZa de PerIMiSO. . ..\ttt ettt e e e e e e e e e $985.00.

(Es importante sefialar que dichas cuotas no son permanentes y se encuentran sujetas a las reformas que sufra el Codigo
Fiscal de la Ciudad de México en cada Ejercicio Fiscal).

El pago de los derechos previstos en este articulo aumentara en cincuenta por ciento, cuando la filmacion solicitada se lleve
a cabo en el perimetro vial conformado por Eje Central Lazaro Cardenas, José Maria Izazaga y su continuacion San Pablo,
Anillo de Circunvalacidn y su continuacion Vidal Alcocer, Pefia y Pefia y su continuacion Apartado y Republica de Per(;
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asi como en el perimetro vial constituido por Avenida Hidalgo, Doctor Mora, Avenida Juarez y Eje Central Lazaro
Cérdenas.

Un cincuenta por ciento de los derechos correspondientes a este articulo se destinaran para la operacion de la Comisién de
Filmaciones de la Ciudad de México vy, el otro cincuenta por ciento sera destinado al patrimonio del Fideicomiso para la
Promocién y Desarrollo del Cine Mexicano en el Distrito Federal.

No se generard el cobro de los derechos establecidos en este articulo a los estudiantes de la Ciudad de México, debidamente
acreditados, que Ileven a cabo producciones cinematograficas en términos de la ley de la materia.

2.- Cualquier usuario que haya llevado a cabo el proceso para tener acceso al Sistema de Administracién de Avisos y
Permisos, puede cargar sus solicitudes de filmacion de manera directa.

3.- Para el otorgamiento de los permisos ordinarios es importante tomar en cuenta la clasificacion de los Impactos los cuales
son:

Alto: Este impacto se da cuando:

a) Tienen como locacion vias de transito vehicular primarias,

b) Se ubican en colonias que, por su complejidad y afluencia, requieren consenso con vecinos colindantes a las locaciones y
con las autoridades de gobierno;

c) Incluyen cierre de vias de transito vehicular de manera total, intermitente o parcial,

d) Requieren de alguna gestion con otras instituciones,

e) Utilizan Running shoots en vias de transito vehicular con lowboy y cdmara car,

f) Utilizan Running shoots con efectos especiales como choques, volcaduras, explosiones, tiroteos,

g) Utilizan efectos especiales como salvas, estopines, persecuciones, explosiones, volcaduras, choques, lluvia y humo,

h) Incluyen acciones que pueden alarmar a los vecinos como filmar escenas de robos, uso de armas de utileria, presencia de
uniformados o réplicas de vehiculos oficiales,

i) Se ubican en la zona del Centro Histérico, en inmuebles o explanadas de Alcaldias y edificios del Gobierno de la Ciudad
de México,

J) Necesitan modificar la infraestructura urbana como el retiro de postes de luz, bolardos, botes de basura, estaciones de
bicicletas, cebras y sefialamientos peatonales, entre otros,

k) Requieren el cierre de areas en inmuebles publicos, incluidos el metro, Metrobus, reclusorios, bosques, panteones,
hospitales, escuelas y parques restringidos, entre otros, y

1) Necesitan de servicios publicos urbanos.

Medio: Este Impacto se da cuando:

a) Las Filmaciones se realizan en bienes de uso comun o espacios publicos con alta afluencia de personas como plazas,
parques y explanadas;

Bajo: Este Impacto se da:

a) En todas aquellas filmaciones que no se consideren como de alto 0 medio impacto.

4.- Ruta de alto impacto: el tiempo de gestidn para estos proyectos es de 10 a 15 dias habiles, considerando si hay cierres de
calles o avenidas, uso de estopines o efectos especiales, nimero de vehiculos o zonas susceptibles a recibir quejas vecinales.
Semanalmente se enlistan las solicitudes recibidas que pudieran clasificarse en este rubro y son presentadas en la reunion
que es llevada a cabo en las instalaciones de la Secretaria de Seguridad Ciudadana, con la finalidad de lograr la logistica
operativa en conjunto con la Secretaria de Gobierno y la Comisidn de Filmaciones. (Importante como aspecto a considerar
por la relevancia que cobra al momento de determinar si un permiso es procedente o no).

5.- Agenda de actividades de la Ciudad de México, esta agenda es enviada por la Secretaria de Gobierno y recibida por la
Coordinacion de Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales dos veces por semana y es considerada para no
empalmar eventos culturales con Filmaciones. (Importante como aspecto a considerar por la relevancia que cobra al
momento de determinar si un permiso es procedente o no).

6.- Las prevenciones son indicaciones que se hacen a los usuarios a través del correo electronico que registran en sus
solicitudes, la finalidad de estas prevenciones es mitigar o contener el impacto que una filmacién pudiera generar en una
zona especifica de la Ciudad. Una vez atendidas, los usuarios renvian sus formatos de solicitud.
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7.- Los tiempos previstos son enunciativos mas no limitativos, derivado que depende de otros 6rganos para su atencion.
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Mtro. Cristhian Renato Tejeda Moreno
Subdirector de Autorizaciones y Avisos Filmicos.

14.-Nombre del Procedimiento: Autorizacion de Prérroga o Modificacién de Permiso de Filmacion.

Objetivo General: Otorgar las autorizaciones de prorrogas o modificaciones de permisos de filmacién, necesarios para
realizar la actividad audiovisual en la Ciudad de México, atendiendo la normatividad correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.

1 Coordinacion de | Recibe la solicitud de prérroga o Modificacion de Permiso de 2 horas
Autorizaciones Filmacion debidamente registrada por el responsable de la
Filmicas y Relaciones | filmaciény lo remite para su analisis.
Interinstitucionales.

2 Subdireccién de | Valida datos si la solicitud es recibida a través del Sistema de 2 horas
Autorizaciones y | Administracion de Avisos y Permisos, y en caso de que la solicitud
Avisos Filmicos. haya llegado por correo electronico, se procede a la captura.

3 Analiza la solicitud de acuerdo a la fecha y zona de la filmacion 2 horas
para verificar que no se empalmen las filmaciones y que los
estacionamientos sean adecuados, en caso contrario se previenen.
¢ Subsana la prevencion?

(No)

4 Notaria via electrénica que su tramite se tiene por presentado. | 30 minutos

(Conecta con el fin del procedimiento)




2 de marzo de 2022 GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO 49

(Si)
5 Remite la prérroga o modificacion de permiso de filmacién para su | 30 minutos
aprobacion.
6 Coordinacion de | Aprueba la prérroga o modificacion de permiso de filmacion y | 30 minutos
Autorizaciones libera el folio via electrénica, a fin de que el usuario genere una

Filmicas y Relaciones | linea de captura y paguelos derechos correspondientes.
Interinstitucionales.

7 Remite la prérroga o modificacion de permisos de filmacién para | 30 minutos.
firma.
8 Direccion General de la | Recibe la Prérroga o modificacion de permiso de filmacion la firma | 30 minutos
Comisién de | y la remite.

Filmaciones e la
Ciudad de México.

9 Coordinacion de | Recibe la prorroga o modificacion de permiso firmado y la notifica | 30 minutos
Autorizaciones al usuario previa exhibicién del pago de derechos.
Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales

10 Instruye a su personal de apoyo para la integracién del expediente. 2 horas

11 Realiza oficios para informar respecto de las filmaciones, mismo
que serdn enviados a la Secretaria de Seguridad Ciudadana,
Secretaria de Cultura, al equipo de trabajo de la Comision de
Filmaciones, Consejeria Juridica y a cada una de las Alcaldias en
las que se desarrollen las actividades filmicas.

Fin del procedimiento.

Tiempo total de ejecucién: 13 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resoluciéon: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Con fundamento en el Articulo 269 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de esta
misma Ciudad el 21 de diciembre de 2020, por la expedicién del permiso de filmacion en la via publica, se pagaran
derechos por dia conforme a las siguientes cuotas:

Q)FIIMAcion €N VIS CICIISTAS. .. .. . uut sttt et e e e e et e e e $985.00.
b)Filmacion en vias de transito PEatonal.............o.iuininiit i e e $985.00.
c)Filmacion en vias de transito VERICUIAT. ... ... ... ..o i e $4,913.00.
d)Filmacion urgente en vias de transito VEhiCUlar.............oooiiiiii e $9,825.00.
€)MOdIfIcaCION @ PeITIISO. . ...\ttt ittt ittt e e e et e e e e e e $985.00.
L) )0 (oY I S S w10 Yo $985.00.

(Es importante sefialar que dichas cuotas no son permanentes y se encuentran sujetas a las reformas que sufra el Cadigo
Fiscal de la Ciudad de México en cada Ejercicio Fiscal).

El pago de los derechos previstos en este articulo aumentara en cincuenta por ciento, cuando la filmacion solicitada se lleve
a cabo en el perimetro vial conformado por Eje Central Lazaro Céardenas, José Maria lzazaga y su continuacion San Pablo,
Anillo de Circunvalacién y su continuacién Vidal Alcocer, Pefia y Pefia y su continuacion Apartado y Republica de Perd;
asi como en el perimetro vial constituido por Avenida Hidalgo, Doctor Mora, Avenida Juarez y Eje Central Lazaro
Cérdenas.

Un cincuenta por ciento de los derechos correspondientes a este articulo se destinaran para la operacion de la Comision de
Filmaciones de la Ciudad de México vy, el otro cincuenta por ciento serd destinado al patrimonio del Fideicomiso para la
Promocion y Desarrollo del Cine Mexicano en el Distrito Federal.

No se generara el cobro de los derechos establecidos en este articulo a los estudiantes de la Ciudad de México, debidamente
acreditados, que lleven a cabo producciones cinematograficas en términos de la ley de la materia.
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2.- Cualquier usuario que haya llevado a cabo el proceso para tener acceso al Sistema de Administracion de Avisos y
Permisos, puede cargar sus solicitudes de filmacion de manera directa.

3.- Para el otorgamiento de la prdérroga o modificacion de los permisos ordinarios es importante tomar en cuenta la
clasificacion de los Impactos los cuales son:

Alto: Este impacto se da cuando:

a) Tienen como locacion vias de transito vehicular primarias,

b) Se ubican en colonias que, por su complejidad y afluencia, requieren consenso con vecinos colindantes a las locaciones y
con las autoridades de gobierno,

c) Incluyen cierre de vias de transito vehicular de manera total, intermitente o parcial,

d) Requieren de alguna gestion con otras instituciones,

e) Utilizan Running shoots en vias de transito vehicular con lowboy y camara car,

f) Utilizan Running shoots con efectos especiales como choques, volcaduras, explosiones, tiroteos,

g) Utilizan efectos especiales como salvas, estopines, persecuciones, explosiones, volcaduras, choques, lluvia y humo,

h) Incluyen acciones que pueden alarmar a los vecinos como filmar escenas de robos, uso de armas de utileria, presencia de
uniformados o réplicas de vehiculos oficiales,

i) Se ubican en la zona del Centro Histdrico, en inmuebles o explanadas de Alcaldias y edificios del Gobierno de la Ciudad
de México,

J) Necesitan modificar la infraestructura urbana como el retiro de postes de luz, bolardos, botes de basura, estaciones de
bicicletas, cebras y sefialamientos peatonales, entre otros,

k) Requieren el cierre de areas en inmuebles publicos, incluidos el metro, Metrobus, reclusorios, bosques, panteones,
hospitales, escuelas y parques restringidos, entre otros y

1) Necesitan de servicios publicos urbanos

Medio: Este Impacto se da cuando:

a) Las Filmaciones se realizan en bienes de uso comun o espacios publicos con alta afluencia de personas como plazas,
parques y explanadas,

Bajo: Este Impacto se da:

a) En todas aquellas filmaciones que no se consideren como de alto o medio impacto.

4.- Ruta de alto impacto: el tiempo de gestion para estos proyectos es de 7 dias habiles, considerando si hay cierres de calles
0 avenidas, uso de estopines o efectos especiales, nimero de vehiculos o zonas susceptibles a recibir quejas vecinales.
Semanalmente se enlistan las solicitudes recibidas que pudieran clasificarse en este rubro y son presentadas en la reunion
que es llevada a cabo en las instalaciones de la Secretaria de Seguridad Publica, con la finalidad de lograr la logistica
operativa en conjunto con Secretaria de Gobierno y la Comision de Filmaciones.

5.- Agenda de actividades de la Ciudad de México, esta agenda es enviada por la Secretaria de Gobierno y recibida por la
Coordinacion de Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales dos veces por semana y es considerara para no
empalmar eventos culturales con filmaciones.

6.- Las prevenciones son indicaciones que se hacen a los usuarios a través del correo electrdnico que registran en sus
solicitudes, la finalidad de estas prevenciones es mitigas o contener el impacto que una filmacién pudiera generar en una
zona especifica de la Ciudad. Una vez atendidas, los usuarios renvian sus formatos de solicitud.

7.- Los proyectos de Alto Impacto no se pueden autorizar de forma Urgente ya que requieren de mayor tiempo de gestion y
vinculacion, entre autoridades, alcaldias y vecinos, asi como de la presentacion de la produccion de las actividades y
logistica necesarias para realizar su actividad filmica.

8.- La maodificacién de Condiciones establecidas en el Permiso podra ser solicitada mediante el formato Unico de
modificacion de permiso presentado ante la Comision, siempre y cuando el interesado demuestre el caso fortuito o fuerza
mayor que justifique la peticion.

9.- La modificacion se otorgara a través de un nuevo permiso de filmacion que contendra los cambios solicitados por el
interesado (el nuevo permiso de filmacion debera estar sellado por la comision).
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10.- Cuando el interesado no logre acreditar que la modificacion obedece a causas producidas por caso fortuito o fuerza
mayor, se negara la solicitud mediante resolucién emitida por la Direccién General de la Comision de Filmaciones de la
Ciudad de México, que exprese de manera fundada y motivada las consideraciones para su negativa.

11.- El formato Gnico de permiso urgente cubrird al productor por un dia de filmacién. Los dias subsecuentes de filmacion
seran cubiertos mediante prérroga de permiso siempre que los dias de filmacion sean consecutivos.

12.- Los tiempos previstos son enunciativos mas no limitativos, derivado que depende de otros 6rganos para su atencion.
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Mtro. Cristhian Renato Tejeda Moreno
Subdirector de Autorizaciones y Avisos Filmicos.

15.-Nombre del Procedimiento: Autorizacion de Permiso Urgente de Filmacion.

Objetivo General: Otorgar los permisos urgentes necesarios para realizar la actividad audiovisual en la Ciudad de México,
atendiendo adecuadamente la normatividad correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
actividad.
1 Coordinacion de | Recibe la solicitud de permiso urgente, de Filmacién debidamente 30 minutos
Autorizaciones registrado por el responsable de la filmacion hasta dos dias antes de

Filmicas y relaciones | la fecha de grabacion y la remiten para su analisis.
Interinstitucionales.

2 Subdireccién de | Revisa el formato de solicitud de Permiso Urgente de Filmacion 30 minutos
Autorizaciones Y | con la documentacién soporte.
Aviso Filmicos.

3 Verifica que el solicitante esté inscrito en el padron de productores 30 minutos
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de la Ciudad de México y que cumpla con los requisitos solicitados
y condiciones adecuadas para poder otorgar el permiso urgente de
filmacion.
¢Cumple con los requisitos?
(No)

4 Devuelve la solicitud e informa cuales son los requisitos que faltan. 30 minutos
(Conecta con el fin del procedimiento)

(S)

5 Captura la solicitud en el caso de que haya llegado por el correo 1 hora
electrénico y solo revisar satos si la solicitud es recibida a través del
Sistema de Administracion de Permisos.

6 Analiza la solicitud de acuerdo a la fecha y zona de la filmacién 1 hora
para verificar que no se empalmen las filmaciones.

7 Corroborar que los estacionamientos sean los adecuados y en su 1 hora
caso previenen al solicitante.
¢Subsana la prevencion?

(No)

8 Notifica mediante correo electronico al solicitante que su solicitud 30 minutos
se tiene por no presentarla. (Conecta con el fin del
procedimiento).

(si)
9 Remite el permiso urgente de filmacidn para su aprobacion.
10 Coordinacion de | Aprueba el permiso urgente de filmacion, e libera el folio via 1 hora
autorizaciones electrénica al solicitante, a fin de que el usuario genere una linea de
Filmicas y Relaciones | capturay pague los derechos correspondientes.
interinstitucionales.
11 Recibe el permiso urgente lo firma. 30 minutos
12 Direccion General de | Recibe el permiso urgente lo firma y lo remite 1 hora
la  Comision  de
Filmaciones Filmicas
y Relaciones
Interinstitucionales.
13 Coordinacion de | Recibe el permiso firmado, lo sella y lo notifica al solicitante previa 30 minutos
Autorizaciones exhibicion del pago de derechos.
Filmicas y Relaciones
Interinstitucionales.

14 Instruye a su personal de apoyo para la integracion del expediente. 1 hora

15 Realiza oficios para informar respecto de las filmaciones, mismo 1 hora
que seran enviados a la Secretaria de Gobierno, Secretaria de
Seguridad Ciudadana Secretaria de Cultura, al equipo de trabajo de
la Comisidn de Filmaciones, Consejeria Juridica y a cada una de las
Alcaldias en las que se desarrollen las actividades filmicas.

Fin del procedimiento
Tiempo total de ejecucion: 10 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Con fundamento en el Articulo 269 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de esta
misma Ciudad el 21 de diciembre de 2020, por la expedicion del permiso de filmacion en la via pablica, se pagaran
derechos por dia conforme a las siguientes cuotas:

Q) FIIMAcion €n VIS CICIISTAS. ... ..ttt e e e e e $985.00.
b) Filmacion en vias de trAnsito Peatonal..............oovirirint ittt e $985.00.
¢) Filmacion en vias de transito VEhiCUIAr. . ... ... e $4,913.00.
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d)Filmacion urgente en vias de transito Vehicular................ooiiii $9,825.00.
e)Modificacion de Permiso $985.00.
F)PIOITOZA e POITIISO. . ..o eeitieitit ettt e e e e et et e e e et e e et et e e e et e e e aaas $985.00.

(Es importante sefialar que dichas cuotas no son permanentes y se encuentran sujetas a las reformas que sufra el Cédigo
Fiscal de la Ciudad de México en cada Ejercicio Fiscal).

El pago de los derechos previstos en este articulo aumentara en cincuenta por ciento, cuando la filmacion solicitada se lleve
a cabo en el perimetro vial conformado por Eje Central Lazaro Cardenas, José Maria Izazaga y su continuacion San Pablo,
Anillo de Circunvalacién y su continuacion Vidal Alcocer, Pefia y Pefia y su continuacion Apartado y Republica de Per(;
asi como en el perimetro vial constituido por Avenida Hidalgo, Doctor Mora, Avenida Juarez y Eje Central Lazaro
Cérdenas.

Un cincuenta por ciento de los derechos correspondientes a este articulo se destinaran para la operaciéon de la Comisién de
Filmaciones de la Ciudad de México y, el otro cincuenta por ciento serd destinado al patrimonio del Fideicomiso para la
Promocién y Desarrollo del Cine Mexicano en el Distrito Federal.

No se generara el cobro de los derechos establecidos en este articulo a los estudiantes de la Ciudad de México, debidamente
acreditados, que lleven a cabo producciones cinematogréaficas en términos de la ley de la materia.

2.- Cualquier usuario que haya llevado a cabo el proceso para tener acceso al Sistema de Administracion de Avisos y Permisos,
puede cargar sus solicitudes de filmacion de manera directa.

3.- Para el otorgamiento de la prdrroga o modificacion de los permisos ordinarios es importante tomar en cuenta la
clasificacion de los Impactos los cuales son:

Alto: Este impacto se da cuando:

a) Tienen como locacion vias de transito vehicular primarias,

b) Se ubican en colonias que, por su complejidad y afluencia, requieren consenso con vecinos colindantes a las locaciones y
con las autoridades de gobierno,

c) Incluyen cierre de vias de transito vehicular de manera total, intermitente o parcial,

d) Requieren de alguna gestion con otras instituciones,

e) Utilizan Running shoots en vias de transito vehicular con lowboy y cdmara car,

f) Utilizan Running shoots con efectos especiales como choques, volcaduras, explosiones, tiroteos,

g) Utilizan efectos especiales como salvas, estopines, persecuciones, explosiones, volcaduras, choques, lluvia y humo,

h) Incluyen acciones que pueden alarmar a los vecinos como filmar escenas de robos, uso de armas de utileria, presencia de
uniformados o réplicas de vehiculos oficiales,

i) Se ubican en la zona del Centro Histdrico, en inmuebles o explanadas de Alcaldias y edificios del Gobierno de la Ciudad
de México,

J) Necesitan modificar la infraestructura urbana como el retiro de postes de luz, bolardos, botes de basura, estaciones de
bicicletas, cebras y sefialamientos peatonales, entre otros,

k) Requieren el cierre de areas en inmuebles publicos, incluidos el metro, MetrobUs, reclusorios, bosques, panteones,
hospitales, escuelas y parques restringidos, entre otros y

1) Necesitan de servicios pablicos urbanos

Medio: Este Impacto se da cuando:

b) Las Filmaciones se realizan en bienes de uso comun o espacios publicos con alta afluencia de personas como plazas,
parques y explanadas,

Bajo: Este Impacto se da:

b) En todas aquellas filmaciones que no se consideren como de alto o medio impacto.

4.- Ruta de alto impacto: el tiempo de gestion para estos proyectos es de 7 dias habiles, considerando si hay cierres de calles
0 avenidas, uso de estopines o efectos especiales, nimero de vehiculos o zonas susceptibles a recibir quejas vecinales.
Semanalmente se enlistan las solicitudes recibidas que pudieran clasificarse en este rubro y son presentadas en la reunién
que es llevada a cabo en las instalaciones de la Secretaria de Seguridad Publica, con la finalidad de lograr la logistica
operativa en conjunto con Secretaria de Gobierno y la Comisién de Filmaciones.

5.- Agenda de actividades de la Ciudad de México, esta agenda es enviada por la Secretaria de Gobierno y recibida por la
Coordinacion de Autorizaciones Filmicas y Relaciones Interinstitucionales dos veces por semana y es considerara para no
empalmar eventos culturales con filmaciones.
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6.- Las prevenciones son indicaciones que se hacen a los usuarios a través del correo electronico que registran en sus
solicitudes, la finalidad de estas prevenciones es mitigas o contener el impacto que una filmacién pudiera generar en una
zona especifica de la Ciudad. Una vez atendidas, los usuarios renvian sus formatos de solicitud.

7.- Los proyectos de Alto Impacto no se pueden autorizar de forma Urgente ya que requieren de mayor tiempo de gestion y
vinculacion, entre autoridades, alcaldias y vecinos, asi como de la presentacion de la produccion de las actividades y
logistica necesarias para realizar su actividad filmica.

8.- Cuando el interesado no logre acreditar que la modificacion obedece a causas producidas por caso fortuito o fuerza
mayor, se negara la solicitud mediante resolucién emitida por la Direccién General de la Comision de Filmaciones de la
Ciudad de México, que exprese de manera fundada y motivada las consideraciones para su negativa.

9.- El formato Unico de permiso urgente cubrird al productor por un dia de filmacién. Los dias subsecuentes de filmacion
seran cubiertos mediante prérroga de permiso siempre que los dias de filmacidn sean consecutivos.

10.- Los tiempos previstos son enunciativos mas no limitativos, derivado que depende de otros 6rganos para su atencion.

Diagrama de Flujo:
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(Firma)

Mtro. Cristhian Renato Tejeda Moreno
Subdirector de Autorizaciones y Avisos Filmicos.

16.-Nombre del Procedimiento: Inscripcion en el Registro de Servicios al Sector Audiovisual.

Objetivo General: Conformar el Catalogo de Servicios a la produccién que se brindan al Sector Audiovisual en la Ciudad
de México.
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Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad.
1 Jefatura de Unidad | Recibe escrito debidamente requisitado en el cual solicita la 15 minutos
Departamental de | inscripcion al Registro de Servicio al Sector Audiovisual de la
promocion de | Comisidn de Filmaciones de la Ciudad de México.
Locaciones.
2 Analiza el formato de solicitud con documentacion soporte. 30 minutos
¢Cumple con los requisitos?
(No)
3 Devuelve el escrito con la documentacion soporte indicando los 15 minutos

motivos por los cuales no cumplen con los requisitos. (Conecta
con el fin del procedimiento)

(Si)

4 Elabora Constancia de Inscripcion al Registro de Servicios al 1 dia
Sector Audiovisual de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de
Meéxico, otorga nimero de registro y lo remite para firma.

5 Direccion General de | Recibe la constancia para firma y revisa datos. 1 hora
la  Comision  de
Filmaciones de la
Ciudad de México.

¢ Los datos son correctos?

(No)
6 Regresa constancia sefialando los errores. (Conecta a la actividad 1 hora
namero 4).
(Si)
7 Remite la constancia firmada mediante correo electrénico al 1 dia
solicitante
8 Jefatura de Unidad | Recibe Constancia Firmada y notifica al solicitante. 3 dias
Departamental de
Promocion de
Locaciones.
9 Integra la informacion al catalogo de Servicios a la Produccion que 1dia

se encuentra en la pégina de la Comisién de Filmaciones de la
Ciudad de México.

Fin del procedimiento

Tiempo total de ejecucion: 6 dias habiles con 3 horas.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencién a resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.- En el articulo 10 del Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, establece que el Registro de Servicios
comprende el listado de casas productoras, postproductoras, cooperativas, estudios de filmacion, de sonido, y demas
servicios creativos y profesionales que en materia de produccion audiovisual ofrece la ciudad de México.

2.- En el articulo 11 del Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, se establece que Los interesados en
inscribirse en el Registro de Servicios, deberan presentar la siguiente:

I. Tratdndose de personas fisicas:

a) Descripcion de los servicios que ofrece,

b) Curriculum;

c) Nombre(s) de la(s) persona(s) de contacto; y

d) Datos de contacto: Direccion, teléfono, correo electrénico, pagina web o cualquier otro medio electrénico;
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I1. Tratindose de personas morales:

a) Documento constitutivo o de creacion de la sociedad;

b) Descripcidn de los servicios que ofrece;

¢) Curriculum o Historial;

d) Nombre(s) de la(s) persona(s) de contacto; y

e) Datos de contacto: Direccion, teléfono, correo electrénico, pagina web o cualquier otro medio electrénico;

El Registro a que se refiere esta disposicion podra tramitarse directamente en las oficinas de la Comision o a través de su
portal de internet.

3.- Dentro del presente procedimiento, la persona fisica, moral o escuela solicitante, debera entregar a la Jefatura de Unidad
Departamental de Promocién de Locaciones, el formato de solicitud de inscripcion al registro de Servicios en materia
audiovisual de la Ciudad de México.
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C. Miguel Angel Cuevas Sanchez
Jefe de Unidad Departamental de Promocidn de Locaciones.

17.-Nombre del Procedimiento: Asesoria para la presentacion de proyectos.
Objetivo General: Brindar atencion personalizada, con el fin de ayudar al desarrollo de cada proyecto audiovisual.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 Jefatura de Unidad | Recibe la solicitud de asesoria para la presentacion de proyectos | 15 minutos
Departamental de | filmicos de alto impacto.
Promocion de Locaciones.

2 Agenda cita con la Casa Productora, para la presentacion del | 15 minutos

proyecto.

3 Direccion General de la | Convoca a los encargados de todas las areas de la Comisién 1 dia

Comision de Filmaciones | para asistir a la presentacién del proyecto.
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de la Ciudad de México.
4 Escucha las necesidades del usuario, y durante la presentacion | 15 minutos
se brinda asesoria y retroalimentacion para el proceso de
gestion.
5 Jefatura de Unidad | Cita al usuario para aclarar dudas, detalles, comentarios sobre el 1 dia
Departamental de | proceso de tramite con el fin de dar seguimiento oportuno al
Promocién de Locaciones. | proyecto.
6 Recaba todo los datos del proyecto a una base para tener un 2 horas
histérico sobre diferentes casos y analizar estadisticas
Proponiendo la solucién y problemas.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucién: 2 dias habiles con 2 horas y 45 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: N/A

Diagrama de Flujo:

§ 5
£ g 2.Agenda cita para la 5. Cita al usuario para ())"R’e:).:‘?dcd:(t;s;
2‘; INICIO- 1. Recibe la solicitud presentacion del aclarar dudas y darle ‘)ar.: b hkieisa 3
3 £ CH de asesoria proyecto. seguimiento a la f Z y
: g el prevencion de
] problemas
. 82
3 i g
"l 4
!
. 9 Y
: TE 4. Escuchay brinda
a2 8 § X asesorfay
a 2 3. Convoca a los : S
%S i X retroalimentacion
=2 involucrados
: ‘g P para el proceso de
gestion.
- ; :
i
o
VALIDO
(Firma)

C. Miguel Angel Cuevas Sanchez
Jefe de Unidad Departamental de Promocidn de Locaciones.

18.-Nombre del Procedimiento: Inscripcion en el Registro de Locaciones.

Objetivo General: Desarrollar el registro de las locaciones para difundir en el pais y en el extranjero, la infraestructura
filmica de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de Actividad Tiempo
la Actividad.
1 Jefatura de | Recibe escrito en el cual solicita la inscripcion en el Catdlogo de 15 minutos
Unidad Locaciones de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México

Departamental de | con la documentacion soporte.
Promocion de
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Locaciones.

2 Analiza la solicitud. 30 minutos
¢Cumple con los requisitos?
(No)

3 Informa al solicitante los motivos por los cuales su solicitud es 15 minutos
improcedente. (Conecta con el Fin del Procedimiento)
(Si)

4 Cita al solicitante para hacer una registro fotografico en locacion 2 horas

5 Lleva el Registro fotogréafico en locacion 2 horas

6 Realiza el retoque fotografico, organizacién de los archivos en carpetas 2 horas
debidamente sefializadas.

7 Adjunta ficha descriptiva de la locacion e identificacion oficial del 1 hora
representante legal y/o duefio del inmueble, con firma de autorizacion
para fotografias.

8 Comparte la informacion en los boletines semanales y redes sociales. 30 minutos
Fin del procedimiento.

Tiempo aproximado de ejecucién: 8 horas 30 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo méximo de atencion o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.- En el articulo 13 del Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, establece que el Registro de Locaciones
comprende un catalogo elaborado y difundido por la Comisién, que contiene los bienes de uso comdun, sitios, eventos,
festivales, tradiciones y otras manifestaciones culturales susceptibles de ser filmadas en una obra audiovisual.

2.- En el articulo 14 del Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal, se establece que para la debida
integracion del Registro de Locaciones, las Alcaldias proporcionardn a la Comisidn el inventario a que se refiere el Articulo
11 de la Ley, con informacion relativa a los bienes de uso comun en su demarcacion, que pueden ser utilizados para realizar
filmaciones.
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C. Miguel Angel Cuevas Sanchez
Jefe de Unidad Departamental de Promocién de Locaciones.
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GLOSARIO

1.- Autorizacion Filmica: se le denomina asi al Permiso de filmacion, Prérroga de Permiso de filmacion, Permiso urgente
de filmacién, Modificacion de Permiso de filmacion, Aviso de filmacion y Modificacion del Aviso de filmacién.

2.- Bienes de Uso Comun: Los montes y bosques que no sean de la Federacién ni de los particulares y que tengan utilidad
publica; las plazas, explanadas, jardines y parques publicos; las aceras; pasajes; andadores; camellones y portales; asi como
los mercados, hospitales y panteones.

3.- Centro Histdrico: El territorio de la Ciudad de México conformado por el siguiente perimetro vial: Eje Central Lazaro
Cardenas, José Maria Izazaga y su continuacién San Pablo, Anillo de Circunvalacion y su continuacion Vidal Alcocer, Pefia
y Pefia y su continuacién Apartado y Republica de Perd, asi como por perimetro vial constituido por Avenida Hidalgo,
Doctor Mora, Avenida Juarez y Eje Central Lazaro Cardenas.

4.- Comision: La Comision de Filmaciones de la Ciudad de México.
5.- Consejo: El Consejo Directivo de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México.

6.- Alcaldias: Los Organos Politico-Administrativos de cada una de las demarcaciones territoriales en que se divide la
Ciudad de México.

7.- Filmacion: Cualquier obra audiovisual que se realiza en la Ciudad de México.

8.- Formato Unico de Aviso: Documento que deberan presentar los interesados a la Comision, para que este 6rgano tenga
conocimiento de que realizaran filmaciones y grabaciones en bienes de uso comln de la Ciudad de México de forma
gratuita y que no requiere Permiso, en los términos previstos en esta Ley.

9.- Formato Unico de Modificacion de Aviso o Permiso: Documento que deberan presentar a la Comision quienes hayan
dado Aviso o hayan obtenido un Permiso o Prdrroga para filmar, a efecto de solicitar la modificacién de las condiciones
establecidas en el Aviso o Permiso respectivo (vigencia, ubicacion de la locacion, medidas de seguridad, vehiculos de
produccion involucrados, entre otras), siempre y cuando los solicitantes demuestren el caso fortuito o la fuerza mayor.

10.- Formato Unico de Permiso: Documento que deberan presentar los interesados ante la Comision, para solicitar el
otorgamiento del Permiso requerido para filmar en la via publica o para estacionar vehiculos en lugares con restricciones
especificas.

11.- Formato Unico de Permiso Urgente: Documento que deberan presentar los interesados ante la Comision, para
solicitar el otorgamiento inmediato del Permiso urgente requerido para poder realizar filmaciones en vias de transito
vehicular que se encuentren bajo la jurisdiccion de las autoridades de la Ciudad de México, dentro de las 24 horas contadas
a partir de su presentacion.

12.- Formato Unico de Prérroga de Permiso: Documento que deberan presentar los interesados ante la Comision, para
prorrogar la vigencia de un Permiso otorgado por este drgano.

13.- Guia del Productor: El documento oficial emitido por la Comisién de Filmaciones que informe y explique de manera
clara los tramites, autoridades, requisitos, plazos, costos y beneficios de los procedimientos exigidos para filmar en la
Ciudad de México.

14.- Infraestructura Filmica: Conjunto de locaciones, bienes de dominio publico y privado de la Ciudad de México, asi
como servicios publicos y privados (productoras, postproductoras, agencias de publicidad, productores independientes,
cooperativas de produccién, estudios de filmacion y sonido, entre otros) que ofrece la Ciudad de México al sector
audiovisual nacional e internacional.
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15.- Inscripcion Temporal: La vigencia temporal comprendera un afio, renovables por un periodo igual, mediante solicitud
presentada por escrito que contendrad la manifestacion del interesado, bajo protesta de decir verdad, en el sentido que las
condiciones en que obtuvo originalmente la credencial de Registro de que se trate, no han variado.

16.-Inscripcién Definitiva: Para mantener actualizada la informacién contenida en los Registros de Productores con
inscripcion definitiva, la Direccion General podra solicitar a los particulares, la validacion de los datos proporcionados para
su ingreso.

17.- Ley: Ley de Filmaciones del Distrito Federal.

18.- Locacion: Todo espacio publico o privado donde se realiza una filmacion.

19.- Produccién: Ejecucion del guidn, historia, programa e imagen de una obra audiovisual.

20.- Productores: Personas fisicas 0 morales con la iniciativa, la coordinacion y la responsabilidad de realizar una obra
audiovisual en la Ciudad de México.

21.- Persona Moral: Las personas morales obran y se obligan por medio de los drganos que las representan sea por
disposicién de la ley o conforme a las disposiciones relativas de sus escrituras constitutivas y de sus estatutos.

22.- Persona Fisica: - La capacidad juridica de las personas fisicas se adquiere por el nacimiento y se pierde por la muerte;
pero desde el momento en que un individuo es concebido.

23.- Registro Fotografico: Serie de fotografias que muestran los espacios permitidos para su uso como locacién.

24.- Registro de Locaciones: Es el catalogo elaborado y difundido por la Comisiéon, el cual contiene los bienes de uso
comun, sitios, eventos, festivales, tradiciones y otras manifestaciones culturales susceptibles de ser filmados en una obra
audiovisual. Fraccion XIX del Articulo 4 de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal.

25.- Registro de Productores: El Registro de los profesionales del sector audiovisual en la Ciudad de México, ya sean
personas fisicas 0 morales, nacionales o extranjeras.

26.- Registro de Servicios: El listado de casas productoras, postproductoras, cooperativas, estudios de filmacion, de sonido,
y demas servicios creativos y profesionales que en materia de produccion audiovisual ofrece la Ciudad de México.

27.- Reglamento: Reglamento de la Ley de Filmaciones del Distrito Federal.
28.- Secretaria: La Secretaria de Cultura de la Ciudad de México.

29.- Sector Audiovisual: El conjunto personas fisicas y morales que participan en la elaboracion de proyectos de imagen
y/o sonido, asi como en la produccién filmica, cinematografica, televisiva, videografica y fotografica, digital o multimedia,
o cualquier otro medio audiovisual o visual con fines culturales o comerciales.

30.- Seguridad Publica: Secretaria de Seguridad Ciudadana de la Ciudad de México.

31.- Via Publica: Cualquier vialidad bajo la jurisdiccion de la Administracion Publica de la Ciudad de México que tiene
como funcidn facilitar el trénsito eficiente y seguro de personas y vehiculos.

32.- Vehiculos de la Produccién: Aquellos vehiculos que forman parte de la produccién y sirven para transportar la planta
generadora de energia eléctrica; el vestuario; el maquillaje y peinados; el camerino; la alimentacion; los bafios; la utileria; la
escenografia; el equipo de tramoya, la iluminacién y camaras; la unidad de video; la unidad de sonido y efectos especiales;
asi como los vehiculos especiales para filmar vehiculos en movimiento adaptados con el equipo necesario para realizar las
escenas y vehiculos para escena; todo tipo de grdas, y en general cualquier otro vehiculo terrestre o aéreo que sea utilizado
en la realizacion de las actividades relacionadas con el sector audiovisual.
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33.- SAAP: Sistema de Administracion de Avisos y Permisos.

APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

APROBO

(Firma)

Mtro. Guillermo Valentin Saldafia Puente
Director General de la Comision de Filmaciones de la Ciudad de México.

TRANSITORIO
UNICO. - Publiquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Ciudad de México, a 21 de febrero de 2022.
(Firma)

Direccién General de la Comisién de Filmaciones
de la Ciudad de México
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